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- BASES DE EJECUCION -
PRESUPUESTO 2020

TITULO PRELIMINAR: AMBITO DE APLICACION,|

Las Bases de Ejecucién se configuran, por su alcance y contenido,
como auténticas normas presupuestarias propias aprobadas por la
Corporacién Local, con el fin de adaptar las disposiciones generales a la
organizacidon y circunstancias de cada una de ellas, y conseguir una
acertada gestidon en la realizacion de los gastos y recaudaciéon de los
recursos que los financian de conformidad con lo dispuesto en el articulo
165 del RD legislativo 2/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLHL) y el
articulo 9.1 del RD. 500/1990, de 20 de abril. Por todo ello, el Ayuntamiento
de Benissa establece las siguientes Bases de Ejecucién del Presupuesto para
el ejercicio econémico de 2020.
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BASE 12.- AMBITO Y VIGENCIA.

1.- Las presentes Bases de Ejecucion se aplicaran en la ejecucién del
Presupuesto General de esta entidad para 2020 y tendrdn la misma vigencia
temporal que éste. Si dicho presupuesto hubiera de prorrogarse, las
presentes Bases de ejecucidn regiran, asimismo, en el periodo de prérroga.

2.- Todas las personas que integran la Administracién municipal,
cualquiera que sea su categoria o relaciéon de servicio, tienen la obligacién
de conocer y cumplir las presentes Bases en la parte que a cada uno
corresponda.

TITULO PRIMERO: DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES.|

CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES.

BASE 22.- DEL PRESUPUESTO GENERAL.

El Presupuesto General para el ejercicio de 2020 esta integrado por los
siguientes:

a) El Presupuesto del propio Ayuntamiento:

b) Los estados de previsién de gastos e ingresos de las sociedades
mercantiles.

Las cantidades consignadas en los estados de gastos suponen el limite
de los mismos. Quienes contravengan esta disposicién seran directa y
personalmente responsables del pago, sin perjuicio de que tales
obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento, de conformidad con
lo dispuesto en el TRLRHL (RDL 2/2004 de 5 de marzo).

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS E

INGRESOS.

1.- La estructura presupuestaria de gastos e ingresos para el ejercicio
2020 se ajusta a la establecida por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
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diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales.

BASE 42.- DEFINICION DE LA APLICACION PRESUPUESTARIA.

1.- La aplicacién presupuestaria del Estado de Gastos cuya expresién
cifrada constituye el crédito presupuestario, para el ejercicio 2020, estara
integrada por la conjuncion de una rubrica de una clasificacion por
programas integrada por cuatro digitos (Area de gasto, Politica de gasto y
grupo de programa) y una rdbrica de clasificacion econdmica formada,
segun los casos, por tres o cinco digitos (capitulo, articulo, concepto, y los
ultimos relativos al subconcepto).

No obstante lo anterior, se detallan algunos programas, estando
formada en estos casos la partida presupuestaria por el maximo nivel de
desglose con el que aparecen en el estado de gastos.

2.- La aplicacién presupuestaria asi definida constituye la unidad sobre
la que se efectuara el registro contable de los créditos y de sus
modificaciones, sin perjuicio de lo establecido en la base sexta, asi como de
las operaciones de ejecuciéon del presupuesto de gasto reguladas en el
Titulo II.

3.- Para la incorporacién de remanentes de crédito que se incorporen al
ejercicio 2020, la aplicacion presupuestaria estara integrada por la
conjuncién de las clasificaciones por programas, a los niveles mencionados
en el parrafo anterior, y por la econémica.

4.- Todas las aplicaciones presupuestarias del estado de gastos que no
tengan un crédito asignado en el Presupuesto, se consideran abiertas con
crédito cero. Lo mismo se predica de los conceptos presupuestarios del
estado de ingresos.

5.- Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto
sé6lo podran contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras o
servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el
propio ejercicio presupuestario. No obstante se aplicaran a los créditos del
Presupuesto vigente, en el momento del reconocimiento de las obligaciones
todas aquellas que se ajusten segun lo dispuesto en el articulo 182 de la
TRLRHL y del RD 500/90.

6.- La expresion literaria de las aplicaciones presupuestarias del
Estado de gastos del presupuesto carece de valor normativo, delimitandose
este por su codificacion por programas y econdémica.

BASE 52.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS

CREDITOS.

1.- Con el objeto de facilitar la gestion del presupuesto y la
consecucidon de los objetivos marcados para el presente ejercicio, los
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créditos para gastos tendran caracter limitativo dentro de los niveles de
vinculacién juridica siguientes:

Con carécter general:

- Clasificacion por programas: A nivel de programa.

- Clasificaciéon econémica: A nivel de capitulo.

Especificamente y sélo para los gastos de personal del capitulo 1:
- Clasificacion por programa: a nivel de Area de gasto
- Clasificacién econémica: a nivel de capitulo.

Para los gastos de Inversiones Reales (cap. VI) el nivel de vinculacién
juridica sera igualmente de capitulo y programa, salvo que estén codificadas
como proyecto de inversién. En este caso los proyectos de gastos no seradn
vinculantes con otras partidas de gastos ni cualitativa ni cuantitativamente.

2.- En lo que concierne a los créditos declarados ampliables en la Base
13, la vinculacién juridica se establece a nivel de desagregacién con el que
figuran en el estado de gastos del presupuesto, es decir, a nivel de
aplicacién presupuestaria.

3.- En los casos en que existiendo dotacién presupuestaria para un
capitulo se pretenda imputar gastos a articulo, concepto y subconcepto del
mismo capitulo cuyas cuentas no figuran abiertas en la contabilidad por no
contar con dotacién presupuestaria inicial, no seré precisa previa operacién
de transferencia de crédito..

4.- La contabilizacién se realizara sobre la aplicacién presupuestaria,
pero el control fiscal se realizard sobre los niveles de vinculacién juridica
definidos en la presente.

ICAPITULO SEGUNDO: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 62.- REGIMEN JURIDICO.

1.- Las modificaciones presupuestarias, tanto en el Estado de Gastos
como en el de Ingresos, se regiran por lo dispuesto en estas Bases y por lo
gue al efecto se establece en el TRLRHL y en el Real Decreto 500/90.

2.- En tanto no se apruebe el presupuesto definitivo, el prorrogado
podra ser objeto de cualquiera de las modificaciones previstas en este titulo
con las puntualizaciones del articulo 21 del R.D. 500/90.

BASE 72.- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS.
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1.- Cuando deba efectuarse algun gasto para el que no exista crédito o
el disponible sea insuficiente en el correspondiente nivel de vinculacién
juridica, se tramitara el oportuno expediente de modificaciéon de créditos.

2.- Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse los siguientes
tipos de modificaciones:

2.1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

2.2.- Transferencias de crédito.

2.3.- Incorporaciéon de remanentes de créditos.

2.4.- Bajas por anulacién.

2.5.- Ampliaciones de crédito.

2.6.- Generaciones de crédito por ingresos.

BASE 82.- NORMAS COMUNES A TODAS LAS MODIFICACIONES

DE CREDITO.

1.- Los expedientes de modificacién de créditos se incoaran por orden
de la Alcaldia (o Concejalia delegada) o de la Presidencia del Organismo
Auténomo, y contendran, en todo caso, la documentacion general que a
continuacién se relaciona, sin perjuicio de la especifica que para cada tipo
de modificacién se establece en la correspondiente Base:

A) El detalle de las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, con
indicacién de los créditos necesarios en cada una de ellas, asi como de las
causas determinantes de la insuficiencia de la correspondiente dotacién
crediticia.

B) La naturaleza y cuantia de los recursos que la financian.

C) Informe de la Intervencién y, en su caso, aquellos otros informes o
dictdmenes facultativos que se estimen oportunos para la adecuada
evaluacién de los aspectos técnicos, juridicos o econdmicos del expediente.

D) Dictamen de la Comisiéon de Hacienda y Especial de Cuentas, que
sera preceptivo en los supuestos en que la aprobacién competa al Pleno.
Caso de corresponder a otro érgano, habra de darse cuenta a la misma de
los expedientes aprobados desde la Ultima sesidn celebrada.

E) Resolucién o acuerdo del 6rgano competente segun las presentes
Bases.

2.- Los acuerdos de aprobacién de los expedientes de concesién de
crédito extraordinario y de suplemento de crédito, en todo caso, asi como
las transferencias de crédito que deben ser aprobadas por el Pleno, se
sujetardn a los mismos requisitos que los establecidos para los
presupuestos, siéndoles de aplicacion las normas que sobre informacion,
reclamaciones, publicidad y régimen de recursos preceptian para éstos los
articulos 162 y siguientes del TRLRHL. Los acuerdos de aprobacién definitiva
de dichas modificaciones deberan ser ejecutivos dentro del ejercicio en que
se adopten puesto que, de no ser asi, no surtirdn efecto alguno.
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3.- Los acuerdos o resoluciones aprobatorios de los restantes
expedientes de modificaciones de crédito seran inmediatamente ejecutivos,
sea cual sea el 6rgano al que competa.

Los expedientes cuya aprobacidn corresponda a la Alcaldia (o
Concejalia delegada) en el Presupuesto Municipal, en los Organismos
Auténomos corresponderd a las Presidencias Delegadas.

4.- Lo establecido en el punto 2 anterior no es de aplicacién al
supuesto contemplado en el punto 7 de la Base 9.

5.- Se establece el dia 15 de octubre como fecha limite para la
recepcién en Intervencién de propuestas de modificacién presupuestaria
cuya aprobacién sea el Pleno.

BASE 92.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE

CREDITO.

1.- Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de créditos,
aquellas modificaciones del presupuesto de gastos que suponen la
asignacion de crédito destinado a un gasto especifico y determinado que no
puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe
consignaciéon presupuestaria (en el nivel en que esté establecida la
vinculacion juridica) o la existente sea insuficiente y no susceptible de
ampliacion.

2.- Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, se podran
financiar indistintamente con alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los
totales previstos en algun concepto del presupuesto corriente.

c) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del
presupuesto vigente no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

3.- En los supuestos en que se destinen a incrementar los gastos de
inversion presupuestados en los capitulos 6 y 7, podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

4.- Excepcionalmente, y siempre que el Ayuntamiento Pleno, por
mayoria absoluta del numero legal de miembros de la Corporacion,
reconozca la insuficiencia de los medios de financiacidon a que se refiere el
punto 2 de esta Base y declare la necesidad y urgencia del gasto, podra
aplicarse a la financiacién de nuevos o mayores gastos corrientes incluidos
en los capitulos 1, 2, 3, y 4, la operacién de crédito regulada en el TRLRHL,
debiendo cumplirse en todo caso las condiciones que en el mismo se
establecen.

5.- La disponibilidad de los créditos extraordinarios o suplementarios
financiados con cargo a operaciones de crédito, quedara condicionada a la
formalizacion de las mismas.
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6.- En estos expedientes, la memoria justificativa de su necesidad
deberd acreditar de forma especial lo siguiente:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la
imposibilidad de demorarlo a ejercicios posteriores.

b) Si se financia con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos,
que el resto de los mismos viene efectuandose con normalidad, en lo que al
conjunto del presupuesto respecta, salvo que aquellos tengan caracter
finalista.

c) La insuficiencia de los medios de financiacion normales, cuando se
pretenda acudir a la via excepcional a que se refiere el punto 4 anterior.

7.- Cuando la causa del expediente sea una calamidad publica o
concurran razones de excepcional interés general -que habran de
acreditarse en el expediente- la modificacién presupuestaria sera ejecutiva
desde la aprobacién inicial.

8.- Corresponde al Pleno de la Corporacién la aprobacién de esta
modificacion.

BASE 102.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Se consideran transferencias de créditos las modificaciones del
presupuesto de gastos que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen
cambios de crédito entre partidas presupuestarias correspondientes a
distintos niveles de vinculacién juridica.

2.- La aprobacidon de los expedientes de transferencia de crédito
corresponde al Ayuntamiento Pleno cuando afecten a partidas de distintas
Areas de gasto.

Por el contrario, compete al Alcalde Presidente cuando las
transferencias se producen entre partidas pertenecientes al mismo Area de
gasto, o entre partidas del Capitulo 12 con independencia de su clasificacién
funcional.

3.- El expediente deberd contener, ademds de los documentos
generales, los siguientes:

a) Informe de la Intervencién relativo a la existencia de saldo
suficiente para la autorizacién de las minoraciones de crédito. A estos
efectos se dard traslado inmediato a Intervencién del resumen de la
propuesta en lo que afecte a las partidas a minorar.

4.- Completado el expediente, se emitird por Intervencién el preceptivo
informe que habra de incidir especialmente sobre la adecuacién de la
propuesta de las limitaciones de caracter material a que, seguln articulos
179 y 180 TRLRHL y 41 R.D. 500/90, estan sujetas las transferencias de
crédito.

BASE 112.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.
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1.- Tienen la consideraciéon de remanentes de crédito, los saldos de los
créditos definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas.

2.- Los créditos que pueden ser incorporados al presupuesto del
ejercicio siguiente seran:

a) Los créditos extraordinarios, los suplementos de créditos y las
transferencias de créditos, que hayan sido aprobadas en el dltimo trimestre
del ejercicio.

b) Los créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos
aprobados por los érganos competentes del Ayuntamiento que, a 31 de
Diciembre, no constituyan obligaciones reconocidas y liquidadas.

c) Los créditos para las operaciones de capital comprendidas en los
capitulos 6 a 9 del estado de gastos.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudaciéon de los
derechos afectados.

3.- Ello, no obstante, los remanentes de crédito que amparen proyectos
de gasto financiados con ingresos afectados deberdn incorporarse
obligatoriamente sin limitacién en cuanto al nimero de ejercicios.

4.- A los efectos de la tramitacion de este expediente la Alcaldia podra
solicitar a Intervencidn que expida certificacion acerca de la existencia e
incorporabilidad de remanentes de crédito de aquellas partidas cuyos
créditos se pretende incorporar, asi como informe acerca de la existencia de
recursos suficientes para financiar la incorporacion de remanentes. En lo
referente a la existencia de remanente, se certificara para cada aplicacién
presupuestaria al nivel de vinculacién juridica de los créditos vigentes en el
ejercicio de procedencia.

5.- Expedidas las oportunas certificaciones, y siempre que lo sean en
sentido favorable, se iniciara la incoacion del expediente de
incorporacién de remanentes de crédito con la propuesta
razonada de los concejales responsables de drea gestora de
gasto.f

6.- Con caracter general, la aprobacién de la liquidaciéon precedera a la
incorporacién de remanentes. Excepcionalmente, dicha incorporacién podra
aprobarse antes de la liquidacién por razones de urgencia cuando se trate
de créditos para gastos con financiaciéon afectada, siempre que puedan
financiarse con los recursos afectados a los mismos a que se refiere el
articulo 48.3.1 del R.D. 500/90.

7.- La aprobacion de los expedientes regulados en esta Base
corresponderan al Alcalde, debiéndose dar cuenta al Pleno en la primera
sesion que se celebre.

BASE 122.- BAJAS POR ANULACION.
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1.- Se considera baja por anulaciéon la modificacién del presupuesto de
gastos que supone exclusivamente una disminuciéon total o parcial en el
crédito asignado a una partida del presupuesto.

2.- Cuando la Alcaldia estime que el saldo de un crédito es reducible o
anulable sin perturbacién del servicio, podra ordenar la incoaciéon del
expediente de baja por anulacién, que sera aprobado por el Pleno.

3.- En particular, se recurrira necesariamente a esta modificacion de
crédito si de la liquidacién del ejercicio anterior hubiere resultado remanente
de tesoreria negativo.

4.- Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o
créditos extraordinarios, formaran parte integrante del expediente que se
tramite para la aprobacién de aquellos.

5.- Cuando las bajas se destinen a la financiacién de remanentes de
Tesoreria negativos, o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno
del Ayuntamiento de Benissa, seran inmediatamente ejecutivas sin
necesidad de efectuar ningdn nuevo tramite.

BASE 132.- AMPLIACION DE CREDITO.

1.- Se consideraran partidas ampliables aguellas que correspondan a
gastos financiados con recursos expresamente afectados.

En particular, se declaran ampliables las siguientes partidas:

PARTIDA DE GASTO CONCEPTO AFECTADO A LA
AMPLIACION
Servicios de Recaudacién a favor de|Recargo de apremio
la Entidad Intereses de demora
Urbanismo. Inversiones Otros ingresos. Aprovechamientos
urbanisticos.
Publicidad y propaganda - Medio|Sanciones medioambientales
Ambiente
Suministros Aguas Tasa Abastecimiento Agua
Inv. Maquinaria y otros. Aguas

2.- En el expediente deberd acreditarse de modo especial el
reconocimiento en firme, en el concepto correspondiente, de mayores
derechos afectados sobre los previstos en el presupuesto de ingresos.
Dichos recursos en el caso de que procedan de operaciones de crédito
requeriran la aprobacién de dicha operacién por el érgano competente en
cada caso, con caracter previo a la ampliaciéon de créditos.

3.- La aprobaciéon de este expediente (de modificacién de créditos)
corresponde a la Alcaldia y se dara cuenta al Pleno.

Codi Validacio: 3YCT264KKYLGYEM33TFEA6D29 | Verificacid: https://benissa.sedelectronica.es/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 10 de 54



Wi ies

AJUNTAMENT DE

i BENISSA

BASE 142.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos del presupuesto los
siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas
fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento de Benissa,
gastos de su competencia.

Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que
obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales, siendo preciso que se haya
procedido al reconocimiento del derecho.

c) Ingresos derivados de la prestacidon de servicios, que podran ser:

- Precios publicos cobrados en cuantia superior a la presupuestada por
haber dado al correspondiente servicio, por causas excepcionales, mayor
extension de la habitual.

- Ingresos derivados del resarcimiento de los gastos originados por la
prestaciéon de servicios por cuenta de terceros. La exigencia de dicho
resarcimiento podra ser cautelar y realizarse antes de la ejecucién, a
reserva de la liquidacion definitiva. En este caso, podra generar crédito en el
momento en que se produzca el ingreso.

d) Los reembolsos de préstamos concedidos tanto al personal
funcionario como al laboral.

e) Los reintegros de pagos indebidos realizados con cargo al
presupuesto corriente, una vez se haya hecho efectivo el ingreso.

2.- En los supuestos establecidos en el apartado a) y b) del punto
anterior, el reconocimiento del derecho o la existencia formal del
compromiso firme de aportacién. En los supuestos regulados en las letras c)
y d) del punto anterior, podréd generarse crédito con el mero reconocimiento
del derecho, si bien no sera disponible hasta tanto se produzca la efectiva
recaudacién del mismo. En el supuesto del apartado e) es requisito la
efectividad del cobro del reintegro.

3.- La aprobacién de este expediente corresponde en todo caso a la
Alcaldia, que debera dar cuenta al Pleno en la primera sesidn que celebre.

BASE 152.- MODIFICACIONES DEL ESTADO DE INGRESOS.

1.- Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario,
las previsiones iniciales del Estado de Ingresos del presupuesto tendrd que
ser modificadas al alza con ocasion de la aprobacidon de las modificaciones
de créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
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Se modificaran los correspondientes conceptos de ingresos cuando se
financien con nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en
los mismos.

De igual modo se actuara cuando la financiacion proceda de una
operacién de crédito o de la utilizacién del remanente liquido de tesoreria.

b) Ampliacién y generaciones de crédito.

Los recursos afectados que determinen la tramitacién de estos
expedientes, tanto si estdn comprometidos o reconocidos, como si han sido
ya efectivamente recaudados, segun la modalidad, producirdn ampliacién
en la consignacion del concepto correspondiente por la cuantia que proceda.

c) Incorporaciéon de remanentes de crédito.

El aumento de la consignacién presupuestaria de ingresos se producird
en funcién de la financiacién de los mismos, de forma similar a lo previsto
en los apartados anteriores.

2.- Por el contrario, podran modificarse a la baja las previsiones de
ingresos cuando se efectlen bajas por anulacién de los créditos
presupuestarios, siempre que éstas vengan originadas por un previsible
descenso en el rendimiento de aquellos.

CAPITULO TERCERO: PRORROGA DEL PRESUPUESTO.

BASE 162.- AJUSTES DE _CREDITOS POR _PRORROGA

AUTOMATICA DEL PRESUPUESTO.

1.- En los casos de prérroga automatica de los presupuestos, habran de
realizarse los ajustes, tanto al alza como a la baja, que se regulan el articulo
169 y ss TRLRHL y en el 21 del R.D. 500/90.

2.- La propuesta, previo informe de Intervencion en el que debera
comprobar si se adecua a la normativa indicada en el punto 1, sera
aprobada por la Alcaldia, debiendo dar cuenta al Pleno en la préxima sesién
que celebre.

TITULO SEGUNDO: GESTION ECONOMICA |

CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES DE LA
GESTION ECONOMICA.

BASE 172.- COMPETENCIA.

Seqgun dispone el articulo 21 de la Ley 7/85 de 2 de Abril, el desarrollo
de la gestiéon econdmica, conforme al presupuesto aprobado, corresponde a
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la Alcaldia, sin perjuicio de las facultades que la referida Ley atribuye al
Pleno de la Corporacidon y de las facultades delegadas en la Junta de
Gobierno Local.

Los actos administrativos de caracter resolutorio que requiere la
gestion econdmica seran dictados por la Alcaldia, Concejales Delegados, por
la Junta de Gobierno Local o por el Pleno, segun las atribuciones que tienen
conferidas respectivamente, en los articulos 21, 22 y 23 de la Ley 7/85,y los
acuerdos sobre delegaciones de competencias.

BASE 182.- SITUACION DE LOS CREDITOS PARA GASTOS.

1.- Los créditos consignados en el presupuesto de gastos podran
encontrarse en las situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacién.
c) Créditos no disponibles.

2.- En principio todos los créditos para gastos se encontraran en la
situacién de créditos disponibles.

3.- Los d6rganos o unidades que tengan a su cargo la gestion de los
créditos y sean responsables de los programas de gasto podran solicitar las
certificaciones de crédito pertinentes, a los efectos de la tramitacién de los
expedientes de gasto, o de transferencias de créditos.

La expedicion de las certificaciones de existencia de crédito
corresponde a la Intervencién y dan lugar a una reserva de crédito (RC) por
su importe para dicho gasto o transferencia, quedando los créditos
correspondientes como retenidos pendientes de utilizaciéon, una vez
comunicada la Autorizacién o Disposicion del gasto causara baja automatica
los RC no utilizados.

4.- Corresponde al Pleno la declaracién de no disponibilidad de
créditos, asi como su reposicién a disponibles.

La declaracion de no disponibilidad no supondra la anulacion del
crédito, pero con cargo al saldo declarado no disponible no podran
acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra
ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

5.- Los gastos consighados en el presupuesto inicial que hayan de
financiarse -total o parcialmente- mediante aportaciones de otras
instituciones, contribuciones especiales, o cualquier otro ingreso de
naturaleza extraordinaria, quedaran en situacién de créditos no disponibles
hasta que se formalicen los compromisos por parte de las entidades que
conceden la subvencidn, aportacidon o crédito, hasta que no se aprueben
definitivamente los acuerdos de imposicion y ordenacién de las
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contribuciones especiales o hasta que no se produzca el reconocimiento del
derecho en los demas casos de ingresos extraordinarios.

CAPITULO SEGUNDO: GESTION DEL GASTO.

BASE 192.- FASES DEL PROCESO DE GASTO.

La gestién de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento y de sus
Organismos Auténomos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizaciéon de gasto (A).

b) Disposicién o compromiso del gasto (D).
c) Reconocimiento y liquidacion de la obligacién (O).
d) Ordenacién del pago (P).

BASE 202.- AUTORIZACION DE GASTOS, DEFINICION Y
ORGANOS.

La autorizacién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de
un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal
fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario. (Fase A).

La autorizacién constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, si bien no implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.

Las diferentes unidades administrativas o centros gestores del gasto,
formularan las propuestas de autorizacién del gasto con arreglo al modelo
oficial existente al efecto la cual serd suscrita por el Jefe del Servicio,
Secretario de la Comision Informativa o funcionario que tramite el gasto, y
por el Organo competente.

Queda terminantemente prohibido formular propuestas fraccionadas
gue puedan falsear, tanto las competencias del érgano que la tenga que
aprobar como el procedimiento administrativo a seguir. Los respectivos
firmantes de las propuestas serdn responsables del cumplimiento de este
extremo.

Todas las propuestas de gastos que se formulen se remitirdan a la
Intervencién, donde se verificard la existencia de crédito disponible para
hacer frente a la propuesta de gasto, que los créditos se destinan al uso de
lo previsto y que se cumplen las presentes Bases de Ejecucidon y legislacién
aplicable.

Deberd tenerse en cuenta que cualquier propuesta de gasto que
presenten para su informe en Intervencién, motivara una reserva de crédito
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provisional (RC) que se convertird en definitivo cuando recaiga acuerdo
favorable o quedara anulado en caso contrario.

Cuando el Interventor formule reparos en su informe, indicard si éstos
son o0 no subsanables.

1.- Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la
AUTORIZACION de los gastos:

* A la Alcaldia o Concejales delegados de area.

Segun decreto de delegacion de competencias.
* A la Junta de Gobierno Local:

Segun decreto de delegacion de competencias.
* Al Pleno:
Las recogidas en el articulo 22 LBRL que no hayan sido delegadas.

BASE 212.- AUTORIZACIONES EN ORGANISMOS AUTONOMOS

En los Organismos Autéonomos correspondera la autorizacién de los
gastos al érgano facultado para ellos en sus estatutos o, en su defecto a la
Alcaldia y/o Concejal en quien delegue.

BASE 222.- DISPOSICION DE GASTOS.

La disposiciéon o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda,
tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién
de gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente
determinado.

La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para
con terceros, vinculando a la Entidad local a la realizacion de un gasto
concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de
ejecucion.

Informadas por la Intervencién municipal (RC) las propuestas de gastos
se someterdn a la aprobacién del érgano competente para la disposicién del
gasto (fase D).

1.- Dentro del importe de los créditos autorizados, corresponde la
disposicién de los gastos:

Dentro del importe de los créditos autorizados, corresponde la
disposicion de los gastos a los drganos competentes sefialados para la
autorizacion, de conformidad con el decreto de delegacion de
competencias.

BASE 232.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.
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El reconocimiento o liquidacién de la Obligaciéon (Fase O) del gasto, es
el acto previo al pago mediante el cual se expresa la conformidad con el
bien, obra o servicio recibido, declarandose la existencia de un crédito
exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido
(AD).

Previamente al reconocimiento de la obligacién habra de acreditarse
documentalmente ante el Organo competente la realizacién de la prestacion
o el derecho del acreedor mediante las correspondientes actas de
conformidad..

1.- Correspondera, el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos al érgano
competente de acuerdo con el decreto de delegacién de competencias.

2.- Correspondera al Pleno el reconocimiento extrajudicial de créditos,
siempre que no exista dotacién presupuestaria.

3.- En el caso, que la liquidacién del gasto supone una minoracién
sobre el total del gasto autorizado, la diferencia se repondra al crédito
disponible de la partida que corresponda en el mismo acto de la liquidacién,
generando el documento inverso que proceda (AD/.ADO).

BASE 242.- ORDENACION DEL PAGO

Es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria de la Entidad.

El érgano competente para la ordenacion del pago sera el Alcalde o
Concejal Delegado de acuerdo con el decreto de delegacion de
competencias.

De acuerdo con lo establecido en la Base 46 de las de Ejecucion del
Presupuesto, el funcionamiento de la Unidad Central de Tesoreria sera el
siguiente:

1) La funcién administrativa de la ordenacién de pagos se realizard por
medios informaticos una vez validadas las correspondientes obligaciones por
parte de Ila Intervencién, quedando la documentacion de dichos
reconocimientos en poder de dicho departamento, sin que la misma sea
trasladada a Tesoreria.

2) La expedicién informatica de 6rdenes de pago se acomodara al Plan
de Disposicién de Fondos.

El Plan de Disposicién de Fondos considerara aquellos factores que
faciliten una eficaz y eficiente gestién de la Tesoreria y recogera
necesariamente la prioridad de los Gastos de Personal y de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores. Igualmente, respetara la afectacion de
recursos a gastos con financiacién afectada.
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3) El acto administrativo de la ordenacién se materializard con caracter
general en Relaciones Contables. Estas relaciones tendran la consideracién de
documento “P.

Asimismo seran intervenidas por la Intervencién Municipal.

También podran efectuarse ordenaciones de pago individuales en
relacién con obligaciones especificas y concretas.

4) No estardn sometidos al tramite de ordenacién de pagos, todas
aquellas operaciones que tengan la calificacién de:

- Movimientos internos de Tesoreria,
- Traspasos de fondos entre cuentas del Ayuntamiento,

- Colocacién de excedentes temporales de Tesoreria en cuentas
financieras.

5) No se admitirdn cesiones de pago (endosos) una vez formalizada
la correspondiente orden de pago

6) Para facilitar el control de movimientos de fondos todos los pagos se
efectuaran, directa o indirectamente, a través de las entidades de crédito
que custodian los fondos municipales (salvo los que realicen los habilitados
de anticipos de caja fija).

BASE 252.- ACUMULACION DE FASES.

1.- Un mismo acto administrativo podrd abarcar mas de una de las
fases de ejecucién del presupuesto de gastos enumeradas en la Base 202.

2.- El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los
mismos efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos
separados.

3.- En cualquier caso, el 6rgano o la autoridad que adopte el acuerdo
deberd tener competencia, originaria o delegada, para acordar todas y cada
una de las fases que en aquél se incluyan.

BASE 262.- PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO.

1.- La propuesta de gasto formulada por el centro gestor se remitird a
la Intervencion para que una vez efectuada la retencién de crédito (RC) en
la aplicacién presupuestaria correspondiente, y se envie al dérgano
competente para su autorizacién.

Una vez autorizado el gasto, se remitira a la Intervencién para realizar
el documento contable.

2.- El centro gestor, una vez realizados los oportunos tradmites para la
disposicién del gasto y una vez conocido el importe exacto del mismo y el
adjudicatario, aprobara la disposicién de gastos.
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Una vez aprobada la disposicion del gasto se remite a la intervencién
para realizar documento contable D.

3.- Realizado el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas y
recibidas, los documentos justificativos (facturas o certificaciones), se
remitiran a la érgano competente para el reconocimiento de la obligacién,
previo informe de fiscalizacién.

Reconocida la obligacion, se realiza documento contable O y posterior
ordenacidén de pago.

BASE 272.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "AD".

1.- Cuando para la realizacién de un gasto, se conozca su cuantia
exacta y el nombre del perceptor se podrdn acumular las fases de
autorizacion y disposicion, tramitandose el documento contable "AD".

2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

- Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida. Asi
como aportaciones a consorcios o entidades de los que el Ayuntamiento de
Benissa forme parte.

- Arrendamientos.

- Trabajos realizados por empresas con contrato en vigor
(mantenimiento del equipo informatico, mantenimiento del alumbrado,
etc.).

- Intereses y cuotas de amortizacién de préstamos concertados.

3.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos
tramitados mediante el procedimiento abreviado "AD" se realizara de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 de la Base anterior.

BASE 282.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "ADO"- “ADOP"”.

1. Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su
tramitacién o aquellos en que la exigibilidad de la obligacién pueda ser
inmediata y siempre y cuando no estén sujetos al proceso de
contratacién, podran acumular las fases de autorizacion, disposicion y
reconocimiento de la obligacién tramitdndose el documento contable
“ADQ”, debiéndose tramitar previamente la retencién del crédito
necesario, a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al
que imputar el gasto a realizar. Hay que tener en cuenta en este
apartado la legislaciéon en materia de contratacién vigente.

Los responsables de la gestidon del gasto cuidaran especialmente de no
realizar el encargo en firme o la orden de ejecucién de la prestacion sin
la existencia de crédito presupuestario disponible y suficiente al que
imputar el gasto de la operacion, haciéndose efectiva su responsabilidad
personal para hacer frente al importe de las operaciones realizadas
contraviniendo la recomendacién efectuada.
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2. Las facturas o documentos justificativos de la obligacién, conformada por

el servicio o centro gestor, se remitiran a la Intervencién para su
fiscalizacién y retencion de crédito en la aplicaciéon presupuestaria
correspondiente. Dicha documentacion junto con el documento “ADQO”,
se remitira al érgano competente para su aprobacion.

Los oérganos competentes para aprobar la
autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacion seran los
vigentes segun el decreto delegacién de competencias.

Una vez aprobado por el dérgano competente, se remitira a la
Intervencién para su toma de razén en contabilidad el documento “ADO”
acompanado de la documentacién justificativa y a efectos de iniciar el
trdmite de la ordenacién del pago.

Se podra tramitar por este procedimiento los siguientes tipos de gastos:

a) Todos aquellos gastos que en los regimenes especiales de
tramitacién, se indique que deben tramitarse por este procedimiento.

BASE 292.- PROCEDIMIENTOS CONTABLES ESPECIFICOS.

1. SUBVENCIONES:

En cuanto a las subvenciones a conceder se seguiran las siguientes
normas:

1.1. Régimen juridico de las subvenciones y convenios:
*Ley 38/2003, de 18 de noviembre, General de Subvenciones.

*Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, Reglamento Ley de
Subvenciones.

*Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de
Asociacion.

*RDL 2/2004, Texto Refundido de la Ley de las Haciendas Locales,
de 5 de marzo.

*ROFRJEL, RD 2568/1986, de 28 de noviembre.

1.2. Subvenciones nominativas.

El articulo 22.2 a) de la LGS establece que podrdn concederse de
forma directa las subvenciones previstas nominativamente en los
Presupuestos Generales del Estado, de las Comunidades
Auténomas o de las Entidades Locales, en los términos recogidos
en los convenios y en la normativa reguladora de estas
subvenciones.
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Por su parte el articulo 65 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio
dispone que a efectos de lo dispuesto en el articulo 22.2 a) de la
Ley General de Subvenciones, son subvenciones previstas
nominativamente en los Presupuestos Generales del Estado, de las
Comunidades Auténomas o de las Entidades Locales, aquellas cuyo
objeto, dotaciéon presupuestaria y beneficiario aparecen
determinados expresamente en el estado de gastos del
presupuesto. Afadiendo en su apartado tercero que el
procedimiento para la concesién de estas subvenciones se iniciard
de oficio por el centro gestor del crédito presupuestario al que se
imputa la subvencién, o a instancia del interesado, y terminara con
la resolucién de concesion o el convenio.

En cualquiera de los supuestos previstos en este apartado, el acto
de concesién o el convenio tendrd el caracter de bases reguladoras
de la concesién a los efectos de lo dispuesto en la Ley General de
Subvenciones

Las subvenciones nominativas aparecen detalladas en el anexo de
subvenciones para el presupuesto 2020. La concesion de las
subvenciones nominativas previstas en el Presupuesto del
Ayuntamiento de Benissa se tramitaran por el procedimiento que a
continuacion se detalla.

1.3. Contenido de las bases reguladoras.

Las bases reguladoras de la concesiéon de subvenciones
nominativas deberan contener, junto con el contenido regulado en
la LGS y en el Real Decreto 887/2006, los siguientes aspectos:

a) Definicion de los beneficiarios: debera sefalar la necesidad de
que las entidades o asociaciones dispongan de la
correspondiente  previsiébn  presupuestaria con caracter
nominativo en los presupuestos de la entidad local, también
deberan estar inscritas en el Registro municipal de Asociaciones
a que se refiere el ROFJEL (en caso de ser asociaciones) asi
como no estar incursas en causa de incapacidad o
incompatibilidad con lo previsto en el articulo 13 de la LGS.

b) Obligaciones de los beneficiarios ( o mencién al articulo 14 de la
LGS):

- cumplir con el objeto de la actividad subvencionada;

- proceder a la oportuna justificacién de los fondos
sometiéndose, en su caso, a las correspondientes
actuaciones comprobatorias;
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- comunicar al 6rgano concedente cualquier otro tipo de
financiacién para el mismo objeto.

- acreditar el cumplimiento de estar al corriente de las
obligaciones tributarias ante todas las entidades publicas
(estatal, autonémica y local) y de seguridad social,

- disponer de la correspondiente contabilidad;

- conservar los documentos que hagan las veces de
justificacion;

- adoptar las medidas de difusién en cuanto a la
financiacidn publica que asi se acuerden;

- proceder al reintegro de los fondos percibidos cuando no
se lleve a cabo de forma adecuada la correspondiente
justificacion total o parcial de los mismos.

1.4. Procedimiento de concesion directa de
subvenciones nominativas.

1.4.1. Subvenciones nominativas con pago

1)

posterior a la justificacion

El procedimiento se iniciaréd de oficio mediante providencia del
concejal delegado en el que solicitard informe de Secretaria
sobre el procedimiento a seguir e informe de intervencién sobre
existencia de crédito.

Una vez emitidos los informes anteriores el concejal delegado
propondra a la Junta de Gobierno Local la adopcién del acuerdo
de aprobacidén de las correspondientes bases y de concesion de
la subvenciéon a favor del beneficiario. Estas bases pueden
adoptar la forma de convenios.

Una vez adoptado el acuerdo de la Junta de Gobierno Local se
subiran al expediente los documentos contables A 'y D y se
notificara el acuerdo al beneficiario.

Tras la presentacion por el beneficiario de toda Ia
documentaciéon exigida en las bases reguladoras, desde el
departamento gestor se emitird informe sobre la correcta o
incorrecta justificacion de la subvencién.

El concejal delegado propondra a la Junta de Gobierno Local la
justificacion de la subvencién.

El Concejal delegado de Hacienda aprobara el reconocimiento
de la obligacién y ordenacién del pago y se subirdn al
expediente los documentos contables O y P.
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1.4.2. Subvenciones nominativas con pago
anterior a la justificacién

1) El procedimiento se iniciard de oficio mediante providencia del
concejal delegado en el que solicitarad informe de Secretaria
sobre el procedimiento a seguir e informe de intervencién sobre
existencia de crédito.

2) Una vez emitidos los informes anteriores el concejal delegado
propondra a la Junta de Gobierno Local la adopcién del acuerdo
de aprobacién de las correspondientes bases, de concesién de
la subvencion a favor del beneficiario. Estas bases pueden
adoptar la forma de convenios.

3) Una vez adoptado el acuerdo de la Junta de Gobierno Local y se
notificard el acuerdo al beneficiario requiriéndole para que
presente en el Ayuntamiento el Anexo | de las bases, en el que
se acepte la subvencidn, se declare el cumplimiento de los
articulos 13 y 14 de la LGS y se aporten en su caso los
certificados de estar al corriente con la Agencia Tributaria y la
Seguridad Social.

4) Una vez presentado el Anexo | anterior, se procederd al
reconocimiento de la obligaciéon y ordenacién de pago por el
Concejal delegado de Hacienda.

5) Tras la presentacion por el beneficiario de toda Ia
documentacién exigida en las bases reguladoras, desde el
departamento gestor se emitird informe sobre la correcta o
incorrecta justificacion de la subvencién.

6) Finalmente, una vez transcurrido el plazo de presentacion de la
justificacion establecido en la bases, el concejal delegado
propondra a la Junta de Gobierno Local la adopcién del acuerdo
de aprobacién de la justificacién o, en su caso, del inicio del
procedimiento de reintegro (previa audiencia al beneficiario).

1.1. Justificacion de subvenciones concedidas de forma
directa.

Estaremos a lo establecido en el articulo 30 de la LGS, del mismo
extraemos la necesidad de presentaciéon de cuenta justificativa de
gastos, acompanada de las correspondientes facturas o recibos
aceptados en el trafico mercantil con sus correspondientes
justificantes de pago; sin perjuicio de otros medios que permitan
también verificar el cumplimiento de las actividades objeto de la
subvencién.

Presentada la justificaciéon, deberd ser aprobada por el mismo
dérgano que aprobé el gasto.
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1.2, Pago y reintegro de las subvenciones:

En las propias bases reguladoras, con arreglo a las normas
previstas, se establecerd la forma y plazos de pagos, asi como las
justificaciones, la presentacién de garantias (en el caso de pagos
anticipados); todo ello antes de proceder al efectivo libramiento de
fondos pactados en el convenio.

El incumplimiento de la obligacidn de justificacidon de la subvencion
llevara aparejado el reintegro de las cantidades indebidamente
recibidas.

1.3. Subvenciones directas de caracter excepcional:

El articulo 22 de la LGS establece la posibilidad de concesién
directa, excepcionalmente, para todas aquellas subvenciones en
que se acrediten razones de interés publico, social, econémico o
humanitario, y otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

En este punto considerariamos las ayudas concedidas a los
proyectos seleccionados por el Fons de Solidaritat de la Comunitat
Valenciana, mediante un procedimiento en el que los
Ayuntamientos que se encuentran adheridos al mismo, con la
aportacion econémica que cada uno de ellos decide, tienen
representacidn y participacién, siendo esta entidad la que recibe la
aportacion; este supuesto lo contempla el apartado c.) del articulo
22.2 LGS.

En este punto también se incluiran las ayudas de servicios sociales
gue vienen expresamente reguladas por leyes autondmicas, asi
como el procedimiento de concesién de las mismas en normativa
de desarrollo de aquéllas, a través de Ordenes de la Conselleria de
Bienestar Social de la Comunidad Valenciana; todo ello en base al
articulo 22.2.b de la LGS.

Se han aprobado unas bases reguladoras por el Ayuntamiento de
Benissa para la concesidn de las mismas.

1.8 Supuestos excluidos:

Quedan excluidos del ambito de la aplicacién de la LGS las
aportaciones del Ayuntamiento de Benissa destinadas a financiar
actividades de entes perceptores en las cuales esté representado el
Ayuntamiento. Asi mismo también quedardn excluidas las
aportaciones a favor de las asociaciones a que se refiere la D.A 52 de
la Ley 7/1985.

2. GASTOS DE PERSONAL:
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La ejecucidon de los gastos de personal se ajustara a las siguientes
normas, agrupadas en distintos apartados segun el proceso de tramitacion
a sequir:

2.1 Funcionarios de Carrera e eventual, Personal
Laboral, y Concejales con dedicacion exclusiva:

a) Al inicio del ejercicio se tramitard documento “RC"” por el
importe total de la Plantilla Presupuestaria aprobada junto al
Presupuesto. A dicho documento “RC” se adjuntard la relacién de
plazas y puestos.

b) Las ndminas mensuales daran lugar a la tramitacion del
documento contable “ADO”, al cual se adjuntard como documento
justificativo el listado comprensivo de la relacién del personal y sus
retribuciones incluidos en la nédmina del mes correspondiente.

c) Cualquier variacién al alza con contenido econémico que se
produzca en la Plantilla Presupuestaria inicial, es decir, trienios,
creaciéon de nuevas plazas o puestos, reclasificaciones, etc. no
presupuestados inicialmente, o cualquier variacién a la baja con
contenido econdmico que se produzca en la Plantilla Presupuestaria
inicial, es decir, amortizaciones de plazas, reclasificaciones, etc., asi
como, el importe de las retribuciones de plazas y puestos vacantes
correspondientes a meses vencidos y que por tanto, no daran lugar
al reconocimiento de obligaciones, generaran la tramitacién del
documento “RC” en el que conste para cada partida presupuestaria
el crédito disponible en la retencién del crédito anterior, mas las
variaciones al alza, menos las variaciones a la baja, obteniéndose el
crédito que debe quedar retenido en cada partida.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del
ejercicio la Unidad de Personal tramitara documento “RC” por el
importe anual de las cotizaciones previstas del personal activo. Las
posibles variaciones originardn documento “RC” en el que conste
para cada partida presupuestaria el crédito disponible en Ila
retencién de crédito anterior, mas las variaciones al alza, menos las
variaciones a la baja obteniéndose el crédito que debe quedar
retenido en cada partida.

A mes vencido y se tramitard documento contable “ADO”
por el importe de la cuota de Seguridad Social a cargo de la
Corporacion.

El 6rgano competente para aprobar la contabilizacion de la
nédmina mensual y las cuotas a la seguridad social serd el Presidente
de la corporacién o Concejal delegado, de conformidad con el
decreto de delegacion de competencias.

2.3 Otros Gastos de Personal:
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2.3.1 Las prestaciones sociales al personal, tales
como ayudas por estudios, y otras, se tramitaran mediante
documento “RC” que deberd ser remitido a la Intervencién
acompanado del expediente del gasto completo. ElI gasto se
incorpora en el documento ADO de la ndmina mensual.

2.3.2 Las gratificaciones al personal se tramitardan
mediante documento “RC” que debera ser remitido a la
Intervencion acompanado del expediente del gasto
completo. El gasto se incorpora en el documento ADO de la némina
mensual.

2.3.3 Las dietas que devengue el personal como
consecuencia de los desplazamientos por razéon del servicio se
tramitaran mediante documento “RC” que sera remitido a la
Intervencién acompanado del expediente del gasto completo. El
gasto se incorpora en el documento ADO de la nédmina mensual.

2.3.4 En cuanto al resto de gastos del personal se
tramitaran mediante documento “RC” acompanado del expediente
del gasto completo. El gasto se incorpora en el documento ADO de
la ndmina mensual.

2.4. Otras disposiciones relativas al Personal:

2.4.1 Anticipos al personal. Su tramitacién se realizara
con imputacidon a una cuenta no presupuestaria, de acuerdo con la
Instruccion de Contabilidad de Administracién Local. No obstante,
serd necesario informe favorable de los Servicios econémicos del
Ayuntamiento para su concesion.

2.4.2 Las indemnizaciones que haya de percibir el.
Alcalde y los Concejales con motivo de viajes o desplazamientos
desde su lugar de residencia para atender las funciones propias de
su cargo, se librardn con arreglo a las siguientes normas:

Los miembros de la Corporacién serdn indemnizados por los
viajes y traslados que lleven a cabo en servicio del municipio.

Para tener derecho a percibir indemnizaciones, sera
necesaria la autorizaciéon expresa del Presidente de la Corporacién o
Concejal delegado para la realizacion del servicio correspondiente.

Los  gastos originados (locomocion, alojamiento vy
mantenimiento) seran justificados documentalmente y aprobados
por el Presidente de la Corporacién.
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2.4.3 Por lo que se refiere a los desplazamientos
realizados por los funcionarios y personal laboral al servicio
de esta Corporacién se actuara de acuerdo con lo siguiente:

a) Asistencia a cursos en régimen de Comisién de Servicios:

Para la Asistencia a cursos, jornadas, congresos, etc., de
caracter formativo, directamente relacionados con su cometido en
este Ayuntamiento, y en comision de servicios formalmente
encomendada por el érgano competente de la Corporacién, se podra
optar entre percibir dietas y gastos de locomocién que
reglamentariamente correspondan (justificandose
documentalmente), o por el reintegro de los gastos efectivamente
realizados vy justificados, con el limite de las tarifas establecidas. En
ambos casos deberd indemnizarse también al interesado con las
cantidades que correspondan en concepto de inscripcién o matricula
en la accién formativa de que se trate, cuando asi proceda. No
obstante, para proceder al pago de las cantidades que procedan
sera requisito imprescindible el previo decreto de autorizacién para
la asistencia a la accién formativa, firmado por el concejal que
corresponda.

La correspondiente tramitacién se efectuard a través de la
Unidad de Personal, a la que se remitirdn las correspondientes
propuestas de asistencia a cursos por parte de los responsables de
las unidades administrativas a las que se adscriban los interesados,
con el conforme del Concejal/a Delegado/a correspondiente.

Los gastos que se generen por este concepto se imputaran a
las partidas presupuestarias correspondientes de formacion.

b) Licencias por estudios:

Cuando se trate de asistencia a cursos, jornadas, etc., de
caracter formativo, por propia iniciativa del interesado, sin que se
den las condiciones de oportunidad indicadas en el caso anterior,
podra solicitarse una Licencia por Estudios, que en el caso de ser
concedida, no dara derecho a la percepcién de dietas ni gastos de
locomocién ni ninguna otra indemnizacién.

Dichas licencias se tramitaran a través de la Unidad de
Personal en el tiempo y forma que desde el mismo se determine.

c) Otros desplazamientos:

Para el resto de viajes y desplazamientos no recogidos en los
casos anteriores, y generados por la asistencia a reuniones,
comisiones, visitas, etc..., en comisién de servicios formalmente
encomendada por el Ayuntamiento y que no tengan un caracter
especificamente formativo, podra optarse entre percibir las dietas y
gastos de locomocién que reglamentariamente les correspondan o
por el reintegro de los gastos efectivamente realizados vy justificados
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debidamente; estos gastos iran con cargo a las partidas
presupuestarias que correspondan.

Estos casos se tramitaran a través de la Unidad de Personal
en la forma reglamentariamente establecida.

Por lo que se refiere a los apartados a, y ¢, en el supuesto de
gue se opte por los gastos efectivamente realizados, se tendrd muy
en cuenta que la documentaciodn justificativa debera reunir los datos
necesarios para su identificacion,  debiendo  adecuarse,
estrictamente, a los conceptos de desplazamiento (kilometraje o
gasto de locomocidon debidamente justificado, y en su caso, peaje de
autopista y estacionamiento del vehiculo), manutencién vy
alojamiento.

d) Indemnizaciones por razén del servicio:

1. Las dietas asignadas al personal de la Corporacién se
regiran por lo preceptuado en el Real Decreto 462/02 de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio y demas normas
aplicables, liquiddndose en las cuantias correspondientes teniendo
en cuenta lo establecido en los acuerdos de las condiciones
socio-econdmicas del personal funcionario y laboral del
Ayuntamiento de Benissa.

2.4.4 El Pleno podré aprobar la aplicaciéon del incentivo de
productividad a aquellos programas y servicios en los que sea
susceptible de medicion el especial rendimiento, la actividad
extraordinaria y el interés e iniciativa con que el funcionario
desempefie su trabajo. La cuantia global del mismo no podra
exceder, para el conjunto de empleados sujetos al régimen de
funcién publica, del importe resultante de aplicar lo dispuesto en el
articulo 7 del Real Decreto 861/1986, de 25 de abril.

2.4.5. Los gastos que se ocasionen como consecuencia de la
prestacién de la asistencia médica primaria a los funcionarios vy
personal laboral de esta Corporacion, tanto activos como pasivos, se
regirdn en cuanto a su procedencia por las instrucciones que a estos
efectos se dicten desde la Unidad de Personal, a través del oportuno
Decreto de la Presidencia.

3. CONTRATACION:

Para la contratacion de obras, suministros, consultorias,
asistencias y servicios, se seguiran las siguientes normas:

3. A Contratos menores.

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 118 del la
Ley 9/2017 de 8 de noviembre de contratos del sector publico, son contratos
menores aquellos cuya cuantia, segun el tipo contractual al que la
prestacién se adscriba no exceda de los importes siguientes:
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- Obras 40.000 €
- Suministros y servicios 15.000 €
(IVA no incluido)

2. Para la celebracién de los contratos menores habra de
observarse lo legislado con caracter general para los mismos, en
cuya virtud:

2.1 Quedan excluidas de la contratacion mediante la
modalidad de contrato menor, cualquiera que sea el tipo contractual
al que la operacién se adscriba, o la cuantia de la misma, las
prestaciones que deban tener un plazo de duracidén superior a un
afno.

2.2 El plazo de duracién de los contratos menores no podra
ser prorrogado, ni su precio revisado, en ningun caso.

2.3 Los gastos correspondientes a la celebracién de los
contratos menores se hallan exentos de fiscalizacidon previa.

3. El expediente de los contratos menores se tramitard de
conformidad con lo establecido en la legislacion en materia de
contratos vigente, y por la instruccién en materia de contratacién
aprobada al respecto.

En el contrato menor para la realizacion de obras que
requieran proyecto, se habrd de ultimar el trdmite de aprobacién de
aquél con caracter previo al encargo e inicio efectivo de la ejecucion.
(Fase A)

3.B Contratos Ordinarios.

Aquellas contrataciones que excedan de 40.000 € para obras y
de 15.000 € para suministros menores, y servicios, deberan
tramitarse a través del correspondiente expediente por la Unidad de
Contratacion.

A los efectos del seguimiento y ejecucidon de las fases del
Presupuesto, el expediente de contratacién se tramitara por el
siguiente procedimiento:

12.- Las Unidades Administrativas remitiran a la Unidad de
Contratacion la propuesta de contratacién acompafiada de la
documentacién necesaria para iniciar el expediente de contratacién.

.- Correspondera a la Unidad de Contratacién la realizacion
de las gestiones administrativas para la contratacién de bienes,
servicios y obras, debiendo tener presente que, con anterioridad a la
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adopcion de la resoluciéon aprobatoria del expediente de
contratacién, la Unidad de Contratacién solicitara a la Intervencion
la correspondiente certificaciéon de existencia de crédito disponible.

.- Antes de aprobar el expediente de contratacién, se realiza
el informe de fiscalizacion de la fase A por la intervenciéon. Aprobado
el expediente de contratacién, se procederd si procede a
cumplimentar el documento contable “A”.

2 - Antes del acuerdo de adjudicacidn se realiza el informe de
fiscalizacion fase D por la Intervenciéon. Una vez adjudicado el
contrato, la Unidad Administrativa de Contratacion lo comunicara a
la Intervencién, a fin de que por ésta se cumplimente y suscriba el
documento contable “D”.

2.- Por lo que se refiere al reconocimiento y liquidaciéon de la
obligacién se estara a lo dispuesto en la norma general de
tramitacién de gastos, respecto a los documentos necesarios para el
reconocimiento de la obligacién, teniendo presente que junto a la
primera factura o certificaciéon, ademas del documento contable “O”,
se adjuntard también copia del contrato suscrito y de la carta de
pago acreditativa de haberse constituido la garantia y se sefalara
por parte de la Unidad de Contratacién si hay que practicar
descuentos por anuncios u otros motivos. A la Ultima certificacién o
factura se debera acompanar el acta de recepcion.

La recepcion de las obras se realizara, de acuerdo con lo
preceptuado en la ley de contratos vigente.

2.- En aquellas situaciones en que sea necesario realizar
obras, servicios, adquisiciones o suministros de emergencia a causa
de acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave
peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad
publica, se estara al régimen establecido en la legislacion en
materia de contratacion vigente.

7°.- En los expedientes que incluyan gastos de caracter
plurianual se estara a lo establecido para los citados gastos.

4. CONVENIOS

4.1 Los convenios de colaboraciéon los contempla el articulo
57 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local, como instrumento especifico para el desarrollo, con
caracter voluntario, de la cooperacidn econdémica, técnica vy
administrativa con otras Administraciones Publicas, tanto en
servicios locales como en asuntos de interés comun.

También pueden celebrarse convenios de colaboraciéon con
instituciones sin fin de lucro que persigan fines de interés publico
concurrentes con los de las Administraciones Publicas (Cruz roja,
Federaciones Deportivas, etc...) siempre que su realizacidon esté
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motivada justificandose la ausencia de concurrencia, es decir que las
actuaciones a desarrollar solo se puedan realizar con la entidad que
aparece en el Convenio, a fin de no eludir la exigencia de adecuarse
a las normas sobre contratacidon de las Administraciones Publicas.

4.2 El érgano competente para la aprobacién de convenios
serd, como regla general, el que sea competente para la
contrataciéon de las actuaciones que en aquellos asume el
Ayuntamiento. No obstante, en aquellos supuestos en que el
contenido del convenio incidiera, ademds, en materias cuya
resolucién esté atribuida legalmente al Pleno Municipal, la
competencia corresponderd a este ultimo en todo caso.

4.3 Los convenios a llevar a cabo por el Ayuntamiento
originaran la tramitacién del documento “AD” a la firma del mismo,
siguiendo el procedimiento abreviado de tramitaciéon “AD”.

5. INVERSIONES Y OTROS GASTOS FINANCIADOS CON
INGRESOS AFECTADOS

Se declaran no disponibles los créditos consignados en las
partidas presupuestarias que aparezcan en el Plan de Inversiones
financiadas con préstamo o figura andloga, hasta tanto se resuelva
por el érgano competente del Ayuntamiento el expediente iniciado
para la concertacién de las correspondientes operaciones de crédito
para financiar las inversiones presupuestadas, mediante el oportuno
procedimiento de concurrencia publica.

Para el supuesto en gque se exigiera preceptiva autorizacién
del Ministerio de Economia y Hacienda, la no disponibilidad a que se
hace referencia en el parrafo anterior estard condicionada, ademas,
a la obtencién de la citada autorizacion.

Respecto a los créditos para gastos financiados con ingresos
finalistas presupuestados en los capitulos de transferencias
corrientes y de capital del Presupuesto de Ingresos, hay que sefalar
gue la disponibilidad de dichos créditos estd condicionada a la
existencia del compromiso de aportacion por parte de las
Administraciones correspondientes.

Correspondera a la Intervencion la tramitacion de los
documentos “RC” necesarios para efectuar la no disponibilidad de
créditos.

6. CRITERIOS DE IMPUTACION DE GASTOS A DETERMINADAS
APLICACIONES PRESUPUESTARIAS Y OTROS ASPECTOS.

7.1 Subvenciones: La concesién de subvenciones por parte
del Ayuntamiento puede tener por objeto entregas dinerarias para la
financiacidon de actuaciones ejecutadas por los entes beneficiarios o
entregas en especie, cuando la gestion, adquisicién o construccién
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de los bienes, suministros o servicios corren a cargo del
Ayuntamiento, procediéndose, posteriormente, a la entrega de los
mismos a la entidad beneficiaria.

El criterio de imputacién que debe utilizarse consiste en que
las subvenciones a imputar a los capitulos 4 “Transferencias
Corrientes” 'y 7 “Transferencias de Capital” deberan ser,
exclusivamente, subvenciones dinerarias para financiar actuaciones
gestionadas por el ente beneficiario.

Por el contrario, las inversiones gestionadas para otros
entes, se imputaran al Capitulo 6 de “Inversiones Reales” del
Presupuesto del Ayuntamiento, y una vez concluida su ejecucién, se
procederd, previos los trdmites reglamentarios que correspondan, a
la entrega de los bienes o de las obras ejecutadas al ente
beneficiario de los mismos.

De igual modo se operaria para las actuaciones gestionadas
para otros entes que no sean inversiones, que se imputaran al
capitulo 2 “Gastos en bienes Corrientes y Servicios”.

De acuerdo con lo anterior, para la imputaciéon
presupuestaria de estas operaciones se tendra en cuenta ademas de
la finalidad de la subvencidn (operaciones corrientes o de capital) y
el ente beneficiario, si el objeto de la subvencién es una entrega
dineraria o en especie, de modo que:

Caracteristicas Imputacién
Presupuestaria
Entregas Dinerarias para la Capitulo 4 “Transferencias
financiacion de Corrientes”  (clasificadas
Operaciones Corrientes. en funciébn del ente
perceptor).
Entregas dinerarias para la Capitulo 7 “Transferencias
financiacion de de Capital” (clasificadas
Operaciones de Capital. en funciébn del ente
perceptor).
Gastos en bienes Capitulo 2 “Gastos en
corrientes y servicios a bienes corrientes y
realizar directamente por servicios “ (clasificados en
el Ayuntamiento en funcién de la naturaleza
beneficio de otra entidad del gasto).
Inversiones a realizar Capitulo 6 “Inversiones
directamente por el Reales” (clasificados en

Ayuntamiento- para su funcion de la naturaleza
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entrega a otros entes. de la inversién).

Los cambios que se produzcan durante el ejercicio en
relacién con el ente que ejecuta la actuacién, que exijan la
tramitacién de la correspondiente modificacién presupuestaria, no
afectaran al estado de ingresos del Presupuesto.

Asi mismo, cualquier modificacién presupuestaria entre
partidas financiadas con un mismo ingreso finalista, no afectara al
estado de ingresos del Presupuesto.

7.2 Inversiones en aplicaciones informaticas: De acuerdo
con los principios contables publicos, el importe satisfecho por la
propiedad o el derecho de uso de programas informaticos debe
integrarse en el inmovilizado inmaterial. Asi pues, habra que tener
presente que este tipo de gastos no se podrd imputar a las partidas
correspondientes a la adquisicién de sistemas informaticos incluidas
en el concepto 626 de la clasificacion econdmica de los gastos,
denominado “Equipos para procesos de informacién”, debiendo
imputarse al subconcepto 640 “Inversiones en aplicaciones
informaticas” que corresponde al concepto de inversiones de
caracter inmaterial.

7.3 Se imputaran a la partida del Capitulo 6 “Inversiones de
reforma y gran reparacién”, los gastos que sean consecuencia de
obras de reforma, mejora, modernizacién, adaptacién, adecuacién,
refuerzo o gran reparacion.

Respecto a las senalizaciones hay que apuntar que los
gastos relativos a senalizaciones en la red viaria, cuando tengan su
causa en la reposicién para enmendar un menoscabo producido en
la instalaciéon anterior, se imputaran al crédito presupuestario
correspondiente al Capitulo 2 “Gastos en bienes corrientes y
servicios”. Por el contrario, cuando se pueda entender que las
sefalizaciones, por entrafiar una nueva instalacion o reforma del
sistema anterior, signifiquen un aumento de valor de la carretera, se
imputaran a la partida correspondiente al Capitulo 6 “Inversiones
Reales”.

7.4 Por lo que se refiere a las operaciones de capital
incluidas en los Capitulos, 6 “Inversiones Reales” y 7 “Transferencias
de Capital”, a la misma partida que se impute el gasto
correspondiente a la ejecucién de un proyecto de obra o de
instalacidon, se imputaran, necesariamente, los gastos que sean
consecuencia de proyectos modificados o excesos de obra
ejecutada, asi como los honorarios de redaccién de proyectos y sus
actuaciones previas y complementarias y, en su caso, las
expropiaciones de terrenos.
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BASE 3082.- DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL
RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Para el reconocimiento de las obligaciones se remitira a la
Intervencién , a efectos de su fiscalizacion , las facturas y/o
certificaciones, ,firmadas por el Responsable de Ila Unidad
Administrativa y el responsable politico, que implicard que el
servicio, obra o suministro se ha realizado de acuerdo con las
condiciones establecidas, e igualmente, que los precios figurados
en la factura o certificaciéon son los ajustados al mercado o al
proyecto que fundamente la certificacion.

Las facturas deberan contener como minimo los
siguientes datos o requisitos:

- ldentificacién clara de la Entidad receptora (nombre, CIF del
Ayuntamiento u Organismo Auténomo).

- Nombre o razén social del proveedor o contratista con su
nimero o cédigo de identificacién Fiscal correspondiente y
domicilio.

- Numero, y en su caso, serie.

- Lugar y fecha de emisién.

- Descripcién suficiente del servicio o suministro.

- Concejal Delegado o Centro que efectué el encargo.

- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios.

- Importe de la factura que constituird la base imponible del
IVA, seflalando tipo impositivo, importe, IVA y precio total.
En caso de no tener IVA, se especifica el articulo que regula
la exencion.

- Importe facturado con anterioridad en relacién con dicho
gasto, es decir, albaran o documento analogo.

Cuando la cuota se repercuta dentro del precio, se indicard
Unicamente el tipo tributario aplicado, o bien la expresién “IVA
incluido”, si asi estd autorizado. Si la factura comprende entregas
de bienes o0 servicios sujetos a tipos impositivos diferentes en este
impuesto, debera diferenciarse la parte de la operacidon sujeta a
cada tipo (vg. Retencién IRPF, etc...).

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico se excluye de la
obligacién de facturacién electrénica a las facturas cuyo importe sea
de hasta 5.000 euros.

Las certificaciones de obra deberdn ser expedidas por el
Técnico Director correspondiente, con relacién clara y precisa,
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expresando la obra, acuerdo que la autorizd, y en su caso, la fecha
del documento administrativo de formalizacion o la escritura
otorgada, cantidad a satisfacer. A las certificaciones se uniran los
estados de medicion y valoracidn correspondiente. Las
certificaciones tienen que estar informadas por el técnico del
Ayuntamiento.

Los créditos a favor de los proveedores por la adquisicién de
bienes y servicios, podran ser objeto de cesién conforme a derecho,
si bien serd necesario que previamente se haya comunicado al
Ayuntamiento por escrito los nombres del beneficiario de la cesién y
del cedente, recabando la oportuna autorizacién. Hasta tanto haya
recaido la misma, surtirdn efectos liberatorios las érdenes de pago
extendidas a nombre de proveedor cedente.

Atendiendo a la naturaleza del gasto los documentos
suficientes para el reconocimiento de obligaciones serdn los
siguientes:

a) En los gastos de personal (Capitulo 1), se observaran
estas reglas:

Las retribuciones basicas y complementarias del personal
eventual, funcionario y laboral (articulos 10, 11, 12 y 13 de la
clasificacién econdémica) se justificaran mediante las ndéminas
mensuales en las que constara firma del Técnico responsable de la
gestion de los recursos humanos, acreditativa de que el personal
relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo que
corresponde.

Las remuneraciones por los conceptos de productividad y
gratificaciones precisardn ademas que, por parte del servicio de
personal, se certifique que han sido prestados los servicios
especiales, o que procede abonar la cantidad por el concepto de
productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora de la
misma, en el momento en que se establezca.

La cuota de Seguridad Social y Mutuas de Asistencia quedan
justificadas mediante las liquidaciones correspondientes y deben
estar firmadas por el responsable de departamento de RRHH.

En otros conceptos, cuyo gasto esté destinado a satisfacer
servicios prestados por empresa o entidad ajena, serd preciso la
presentacion de la correspondiente factura.

b) En los gastos del Capitulo 2, en bienes corrientes y
servicios, con caracter general se exigira la presentacién de factura
y la firma del acta de conformidad por el responsable administrativo
y politico.

c) En los gastos financieros (Capitulos 3 y 9) se observaran
estas reglas:
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- Los gastos por intereses y amortizacion que originan un
cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar
con la conformidad de la Intervencién respecto a su
ajuste al cuadro financiero de amortizacion.

- Con respecto a otros gastos financieros, éstos se
justificaran con la copia de los documentos formalizados
o la liquidacién de los intereses de demora.

d) Para justificar la aplicacién de las subvenciones
concedidas se requerira con caracter general:

- Respecto a las transferencias corrientes (Capitulo 4):

Se aportardn los documentos, facturas o recibos con los
requisitos legales pertinentes de conformidad con las bases
requladoras de las correspondientes convocatorias de
subvenciones.

- Respecto a las Transferencias de Capital, (Capitulo 7):

Deberan aportarse documentos, facturas o certificaciones de
obras, de conformidad con las bases de las correspondientes
convocatorias de subvenciones.

Los justificantes se presentaran de la siguiente forma:

Cuando se trate de obras, las correspondientes
certificaciones suscritas por técnico competente o facturas
aprobadas por el 6rgano competente de la Entidad beneficiaria.

e) En los gastos de inversién, el proveedor o contratista
deberd presentar factura.

En el caso de obras se remitira certificacién de la misma.

f) Para la adquisicién de bienes inmuebles, al documento
contable “O” se adjuntard, necesariamente un informe de la Unidad
de Patrimonio haciendo constar:

12.- Referencia al acuerdo Plenario autorizando la compra
del bien inmueble de que se trate, con identificacion del vendedor,
con su NIF/ CIF, importe y fecha fijada para la firma de escritura
publica.

2.- Que se han cumplido todos los tramites procedimentales
legalmente exigidos para la firma de la escritura, tomando en
consideracion todos los extremos del acuerdo plenario que autoriz6
la compra.

2.- Que se puede reconocer la obligacién, de acuerdo con
las previsiones del articulo 58 del RD 500/1990, si bien, a efectos
cautelares, no se procedera al pago efectivo del precio acordado,
hasta tanto no se haya firmado la correspondiente escritura publica.

Codi Validacio: 3YCT264KKYLGYEM33TFEA6D29 | Verificacio: https://benissa.sedelectronica.es/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 35 de 54



Yhds

AJUNTAMENT DE

i BENISSA

El Decreto reconociendo la obligacion, hara referencia al
informe anterior y, expresamente a la cautela para realizar el pago
efectivo. La fecha del citado Decreto deberd ser, necesariamente,
del mismo ejercicio que el de la firma de la escritura publica.

BASE 312.- PAGOS A JUSTIFICAR.

1.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 69 a 72 del R.D.
500/90, la Alcaldia podra autorizar, mediante resolucién motivada, la
expedicién de érdenes de pago "a justificar". Tendran el caracter de pagos a
justificar las cantidades que se libren para atender gastos presupuestarios,
cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan
acompafar en el momento de expedir las correspondientes 6rdenes de

pago.

Los perceptores de los pagos a justificar deberdan ser nombrados
mediante Resolucién de la Concejalia de Hacienda, pudiendo nombrarse un
habilitado por Concejalia que sera el encargado de tramitar los pagos a
justificar y responsable de los mismos.

2.- Las normas generales a las que deberan ajustarse dichos pagos son
las siguientes:

a) El gasto se tramitara por parte del habilitado de pagos a justificar.

b) EI pago se soportara documentalmente en el documento
correspondiente de pagos a justificar segun la ICAL vigente.

c) El perceptor sera responsable de la custodia de los fondos, asi como
de su correcta aplicacién a la finalidad para la que se libraron, y de
contraer deudas por mayor extensién de las sumas libradas, siendo
en tal caso responsables personalmente de las deudas que
pudieran contraer por dar mayor extensién a los servicios
encomendados, de conformidad con lo dispuesto en el punto 4 y 5
de la presente base.

S6lo podrdn ser perceptores con caracter el personal habilitado
para pagos a justificar.

d) El control y seguimiento contable de estos fondos deberd integrarse
en la contabilidad municipal y se llevara a cabo con sujecién a lo
dispuesto en la Instruccion de Contabilidad vigente.

e) Los pagos a justificar se aplicardn a los capitulos, articulos,
conceptos y partidas correspondientes, quedando los perceptores
obligados a justificar su inversion, que no podra exceder de tres
meses.

f)  El limite maximo no excederd de 3.000 € por cada uno de los
habilitados, no pudiéndose expedir nuevos pagos con este caracter,
con cargo a las mismas partidas, a favor de perceptores que
tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacién.
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g) Los perceptores deberan rendir cuenta justificativa, en modelo
oficial, dentro del plazo marcado, a la que se acompafiaran las
facturas, billetes o documentos equivalentes, auténticos vy
originales, que acrediten los gastos realizados, y en su caso unién a
dicha cuenta la justificacion del reintegro de las cantidades no
invertidas de conformidad con lo dispuesto en el punto 3. La
aprobacion o repaso de la cuenta, previa fiscalizacién por
Intervencién, corresponde a la Alcaldia. Con caracter general, la
aprobaciéon de la cuenta justificativa producird la aplicaciéon al
presupuesto del reintegro, que en su caso, se haya efectuado y la
imputaciéon econémica de los gastos realizados.

3.- En los supuestos en que no se haya gastado la totalidad de los
fondos librados, la cantidad no invertida se justificara con la carta de pago
demostrativa de su reintegro. La cantidad reintegrada podra reponer crédito
en la correspondiente partida siempre que el reintegro se produzca en el
mismo ejercicio presupuestario en que se autorizé e hizo efectivo el pago.

4.- Cuando los perceptores incumplan su obligacién de justificar en
debida forma la inversion de los fondos, incurrirdn en responsabilidad
contable que les sera exigida en expediente administrativo instruido al
efecto, el cual se regird por lo dispuesto en el Real Decreto 700/1988, de 1
de Julio, de expedientes administrativos de responsabilidad contable (BOE
ndm. 162, de 7 de Julio).

5.- Para el cobro de las cantidades no justificadas, asi como los
sobrantes no invertidos, podréd utilizarse, en caso necesario, la via
administrativa de apremio, sin perjuicio de la posibilidad de utilizacién de la
compensaciéon econémica para el caso de que sean acreedores de la
entidad.

BASE 322.- ANTICIPOS DE CAJA FlJA.

1.- Con caracter de anticipos de caja fija, la Alcaldia podra autorizar, en
virtud de resolucién motivada, que se efectien provisiones de fondos, a
favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los gastos
que se relacionan a continuaciéon a titulo ejemplificativo y no limitativo,
gastos periddicos y repetitivos:

- Sellos.

Gastos portes material o urgencias.

- Gastos gas, calefacciéon edificios escolares, deportivos, casa
consistorial y similares.

- Atenciones benéficas y asistenciales.

- Adquisicién libros consulta.

- Suministro de carburantes.

Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones.
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- Cualquier otro servicio o suministro menor que corresponda al
capitulo 2 del estado de gastos del presupuesto municipal.

2.- Es asimismo competencia de la Alcaldia la determinacion del
importe y finalidad del anticipo de caja fija, asi como su cancelacion.

3.- Su importe no podrd exceder de la mitad de la partida
presupuestaria a la cual serdn aplicados los gastos que se financian
mediante anticipos de caja fija.

La cuantia de cada gasto satisfecho con cargo a estos fondos no puede
ser superior a 3.000€. A estos efectos, no podra fraccionarse un Unico gasto
en varios pagos.

4.- A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicién
de fondos, los habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las
conformara y trasladara a Intervencién para su fiscalizacion. Dichas cuentas
seran aprobadas por la Alcaldia.

Con caracter general, la aprobacién de la cuenta justificativa producira
la imputacién econdmica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos y
la reposicién de los fondos al cajero.

5.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la
fecha inicial de cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al
Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacion de los fondos
mediante la rendicién de la cuenta justificativa a la que se acompafard
estado de situaciéon de los fondos anticipados y arqueo de los mismos, asi
como las conciliaciones bancarias que procedan.

6.- En cuanto a la contabilizacién, se observa las reglas de la ICAL
vigente.

7.- Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria mancomunada
a nombre del habilitado y Ayuntamiento de Benissa, en la cual no se podra
efectuar otros movimientos que los derivados de las operaciones propias del
anticipo de caja (por las provisiones y reposiciones de fondos del
ayuntamiento y de los fondos anticipados).

Las salidas de fondos sélo se destinaran al pago de los gastos para
cuya atenciéon se concedid el anticipo de caja fija.

Los rendimientos de la citada cuenta se ingresaran en las que
corresponda al Ayuntamiento.

8.- Lo dispuesto en el apartado 3 de la Base anterior sobre exigencia
de responsabilidades es asimismo aplicable a los cajeros o habilitados que
reciban anticipos de caja fija.

BASE 332.- GASTOS PLURIANUALES.

1.- La autorizacién o realizacion de gastos plurianuales, se permitira
siempre y cuando se cumpla la legislacién vigente.
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BASE 342.- PROYECTOS DE GASTO.

1.- Tienen la consideracion de proyectos de gasto el conjunto de
créditos destinados a la consecucién de una finalidad determinada.

2.- Los proyectos de gasto vienen identificados por un cédigo unico e
invariable a lo largo de toda su ejecucion.

3.- Los proyectos de gastos aprobados y los créditos destinados para
su ejecucion se declaran vinculantes cualitativa y cuantitativamente.

BASE 352.- GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA.

1.- Tienen la consideracion de gastos con financiacién afectada
aquellas unidades de gasto, que se deben financiar, total o parcialmente,
con aportaciones o ingresos concretos que tengan con el gasto una relacién
directa y objetiva, y que se recogeran en el presupuesto de ingresos.

2.- Los gastos con financiacién afectada, se tratardn, en todo caso,
como proyectos de gasto y estaran identificados por un cdédigo Unico e
invariable que lo individualice plenamente.

3.- Los créditos presupuestarios destinados a su realizaciéon y los
ingresos afectados serdn los aprobados para cada expediente.

4.- Si al finalizar el ejercicio, el volumen de derechos liquidados por los
conceptos referenciados en el punto anterior difiere de la suma que
corresponde recibir en funcién del volumen de obligaciones reconocidas
aplicadas, se practicara el ajuste reglamentario en el resultado
presupuestario y en el remanente de tesoreria, quedando de todo ello la
debida constancia en el expediente de liquidacion.

BASE 362.- CONSTITUCION DE FIANZAS.

Si la Corporacién se viera obligada a constituir alguna fianza, la
operacion contable correspondiente tendra el caracter de no presupuestaria.

BASE 372.- ANTICIPO DE PAGAS AL PERSONAL.

1.- El personal funcionario y laboral que tenga sus retribuciones
detalladas en el anexo de personal del Ayuntamiento que figura entre la
documentacién del presupuesto, tendrd derecho a percibir, como anticipo,
el importe de una o dos mensualidades de sus retribuciones integras,
cuando lo necesiten para atender necesidades personales, todo ello de
conformidad con lo establecido en el art. 27 del acuerdo entre Ayuntamiento
de Benissa y personal, ratificado por el Pleno municipal en sesion de 25 de
mayo de 1.995.

2.- Se entendera por retribucién integra a estos efectos la suma de lo
cobrado por todos los conceptos del sueldo y antiguedad.

Codi Validacio: 3YCT264KKYLGYEM33TFEA6D29 | Verificacio: https://benissa.sedelectronica.es/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 39 de 54



Wi ies

AJUNTAMENT DE

i BENISSA

3.- El anticipo debera ser reintegrado, como maximo, en diez
mensualidades cuando se trate de una paga, o en catorce si se trata de dos,
y sera descontado de la ndmina mensual. Estos anticipos no devengaran
interés alguno.

El beneficiario podra reintegrar en menor tiempo el anticipo recibido y
liquidarlo en su totalidad cuando lo estime procedente, dentro del plazo
convenido.

4.- No se podran conceder anticipos a quien no tenga liquidados los
compromisos de igual indole adquiridos con anterioridad, ni se encuentre al
corriente de las obligaciones fiscales con el Ayuntamiento.

5.- La competencia para la concesién de anticipos de pagos al personal
corresponde al Alcalde o concejal delegado, conforme a las posibilidades
financieras de la entidad local y, en todo caso, siendo requisito
imprescindible el previo informe favorable de los Servicios econdmicos del
Ayuntamiento de Benissa.

BASE 382.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

Las dietas asignadas al personal de la Corporacién se regirdn por lo
preceptuado en el Real Decreto 462/2002, de 24 de Mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio y demas normas aplicables,
liguidandose en las cuantias correspondientes, segln la normativa estatal
vigente en cada momento.

Para el caso de que funcionarios de distinto grupo, o funcionario y
miembro de la Corporacién asistan al mismo viaje percibirdn las idénticas
dietas cualquiera que sea su categoria, y siempre con referencia a las del
grupo superior.

Los funcionarios que desempefen circunstancialmente funciones de
superior nivel al correspondiente a su puesto de trabajo, percibiran
temporalmente las indemnizaciones correlativas a la funcién desempefada.

Para la justificacién de las cuantias se admitira tickets de maquinas
expendedoras (caso de parking, autopistas,...)

BASE 392.- DIETAS Y GASTOS DE VIAJE A MIEMBROS DE LA

CORPORACION.

Los miembros de la Corporaciéon seran indemnizados por los viajes y
traslados que lleven a cabo en servicio del municipio.

Para tener derecho a percibir indemnizaciones, serd necesaria la
autorizacion expresa del Presidente de la Corporacién para la realizaciéon del
servicio correspondiente.

Los gastos originados (locomocién, alojamiento y mantenimiento)
seran justificados documentalmente y aprobados por el Presidente de la
Corporacién o Concejal delegado.
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Las dietas que corresponden a los miembros de la Corporacién, se
ajustaran a la normativa vigente.

La indemnizacién por kilometraje serd la misma que la aplicada al
personal de la Corporacién. (0,19€/km.) o la vigente establecida
reglamentariamente.

BASE 402.- ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION.

De conformidad con lo establecido en los articulos 75 de la Ley 7/85,
de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y 13 del
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/86, de 28 de
Noviembre, el Ayuntamiento de Benissa establece las siguientes
retribuciones e indemnizaciones a sus miembros:

12.- Indemnizacidn por asistencia a sesiones de drganos colegiados:

Presidencia de Pleno Ordinario 170 €
Asistencia a Pleno Ordinario 170 €
Presidencia de la Junta de Gobierno 150 €
Local Ordinaria

Asistencia a la Junta de Gobierno 150 €
Local Ordinaria

Presidencia Comision Informativa 135 €
Ordinaria

Asistencia a Comision Informativa 135 €
Presidencia Mesa de Contratacion 60 €

(por expediente)

Asistencia Mesa de Contratacién 60 €
(por expediente)

Asistencia Mesa negociaciéon de 60 €
Personal

La asistencia a las sesiones extraordinarias y extraordinarias urgentes
de los Organos colegiados precedentes se retribuird al 50% de la
indemnizacién por asistencia establecida para las sesiones ordinarias.
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La asistencia a érganos colegiados tales como:

Organismos Auténomos de la entidad y empresas mercantiles de
capital mayoritario local, se estard a lo que acuerde cada uno de los
organismos mencionados.

En los casos de no asistencia a las sesiones convocadas 0 no
permanencia de los miembros asistentes de mas del cincuenta por ciento
del tiempo de duracidn de las mismas, no se percibira indemnizacién
alguna.

3°.- Fijar como asignacion a los grupos politicos municipales la siguiente
dotacion econdémica:

Componente fijo: 100 €/mes/grupo = 1.200 €./afo/ grupo politico
Componente variable: 25 €/mes/concejal = 300 €./afio./ concejal

ICAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS.

BASE 412.- COMPROMISOS DE INGRESOS.

1.- El compromiso de ingreso es el acto por el que cualesquiera entes
publicos o privados se obligan con el Ayuntamiento, de forma pura o
condicionada, y mediante un acuerdo o concierto, a financiar total o
parcialmente un gasto determinado.

2.- Si los compromisos de ingreso van a extenderse a varios ejercicios
se imputara a cada uno de ellos la parte que se prevea realizar en el mismo
de acuerdo con las estipulaciones que figuren en el acuerdo, protocolo o
documento por el que dichos compromisos se consideren firmes.

3.- Los compromisos de ingreso imputables al Presupuesto corriente
seran objeto de contabilizacién independiente de los imputables a ejercicios
posteriores.

4.- Los compromisos de ingreso -compromisos firmes de aportacién-
podran generar crédito en los estados de gastos de los presupuestos segin
se establece en el articulo 181 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo TRLRHL.

BASE 422.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se
conozca que ha existido una liguidaciéon a favor del Ayuntamiento, que
puede proceder de la propia Corporacién, de otra Administracién, o de los
particulares. Por ello se observaran las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se
contabilizard el reconocimiento de derechos cuando se aprueben las
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liquidaciones. De tal forma que cada funcionario encargado de practicar la
liquidacidn de ingreso directo (urbanismo, servicios, etc.), notificara en
listado semanal a intervencién las aprobadas por decreto de alcaldia para su
T.R. en contabilidad, y antes de su pase a tesoreria.

En este caso, liguidaciones de contraido previo, de ingreso directo, una
vez contabilizado el reconocimiento del derecho se pasard a Tesoreria
Municipal para control de las notificaciones y recaudacion de dichos derechos
en sus periodos tanto por via voluntaria o ejecutiva.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la
contabilizacién del reconocimiento del derecho tendra lugar tras la
publicacién de la aprobacién del padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se
presente y se haya ingresado el importe de las mismas.

5.- Los compromisos concertados correspondientes a subvenciones y
transferencias, se entenderdn condicionados al cumplimiento de
determinados requisitos realizados, ya sea total o parcialmente, cuando, por
haberse cumplido las condiciones establecidas en cada caso, la totalidad o
parte de su importe sea exigible, reconociéndose el derecho en ese
momento.

A estos efectos se exigirad del Centro Gestor se comunique al Dpto. de
Intervencién, la correspondiente remisién al ente concedente, de los
justificantes de gastos subvencionados, dentro de los plazos exigidos por
este.

6.- Respecto a la participacién en tributos del Estado, a comienzo del
ejercicio se contabilizard como compromiso concertado la previsién de
ingresos por este concepto.

Trimestralmente, en el momento de la recepcién de fondos, se
contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

7.- Los préstamos que concierte el Ayuntamiento de Benissa se
contabilizardan como compromisos concertados cuando se formalice el
correspondiente contrato.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizara el reconocimiento y cobro de las mismas.

8.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se
originara en el momento del devengo.

BASE 432.- TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS DE CARACTER

PERIODICO.

1.- Por el servicio econémico que corresponda se elaborara los
padrones de tributos y precios publicos de cobro periédico, a cuyo fin los
servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que pudieran
afectar a aquellos.
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2.- A comienzos de ejercicio se aprobard y publicara el plan de
distribucion de la cobranza de los tributos de cobro periédico, haciendo
constar que la exposicidon publica de los padrones tendra lugar durante los
guince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3.-

Asimismo se publicard el periodo para pagar en voluntaria los

precios publicos de caracter periddico.

4.-

La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3,

se iniciara al dia siguiente de la conclusiéon del periodo de cobro voluntario.

BASE 44.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1)

2)

La contabilizacién de los ingresos realizados en las cajas de efectivo o
cuentas bancarias de recaudacién, ya sean estas Ultimas
operativas o restringidas, se realizara por aplicacién diferida.

Diariamente se efectuara el recuento de los ingresos recibidos
ese dia, cumplimentdndose las hojas de arqueo contable
correspondientes a la caja y a las entidades financieras en las que se
hayan producido los ingresos, aplicandose provisionalmente con
abono a las cuentas de ingresos pendientes de aplicacién.

Periddicamente se realizard la aplicacion contable definitiva de los
ingresos realizados en las cajas de efectivo y de los realizados
en las cuentas bancarias de las que se haya recibido informacién
individualizada, abonandose las cuentas que correspondan segun el
ingreso de que se trate y cargandose las cuentas de ingresos
pendientes de aplicacion.

En caso de existir cobros que no se hayan podido aplicar por
desconocer su origen se procedera a su contabilizaron en el concepto
no presupuestario 30010.- Ingresos pdtes. de investigar. En el caso
de ingresos con antiguedad mayor a tres meses sin haber sido
conocido su origen, se devolveran a la entidad bancaria respectiva
para su retrocesién, o en su caso, figurara en las relaciones de
conciliacion bancaria, hasta su regularizaciéon. A dichos efectos se
procedera a implantar un sistema para que ninguna de las entidades
colaboradoras admita ingresos sin el correspondiente impreso oficial.

BASE 452.- FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS.

Las fianzas y depésitos que, a favor del Ayuntamiento, deban constituir
los contratistas u otras personas, tendran en caracter de operaciones no
presupuestarias.

CAPITULO CUARTO: DE LA TESORERIA.
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BASE 462.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

1.- Constituyen el tesoro publico municipal todos los recursos
financieros del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como
no presupuestarias.

2.- El tesoro municipal se regira por el principio de caja Unica.

3.- La gestién de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio
de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo la inmediata
liquidez en el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos
temporales.

4.- Los recursos gue puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto
se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones salvo que se trate de
ingresos especificos afectados a fines determinados.

5.- Las consignaciones y depodsitos en Bancos y Cajas de Ahorros se
efectuardn en base a planes y programas que confeccionara el Tesorero
Municipal a los que dard conformidad el Sr. Alcalde, previo informe de la
Intervencién, distribuyendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias
para poder atender puntualmente las obligaciones y procurando a su vez
conseguir dentro de la maxima seguridad de los depdsitos el mayor
rendimiento de los mismos.

BASE 472.- CARACTERISTICAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

1 1.- Caracteristicas.-

a) Centro financiero de recaudacién de derechos y pagos de
obligaciones.

b) Unidad ce caja. Centralizacion de fondos y valores generados.
Distribucién en el tiempo segun Plan de disposicién de Fondos.

2 2.- Funciones.-
a) Ordenacién de pagos coordinando el Plan de disposiciéon de fondos
y los pagos a efectuar por el Ayuntamiento.

b) Realizacion de pagos correspondientes a fondos y valores del
Ayuntamiento.

c) Gestién de pagos de los presupuestos cerrados.
d) Custodia de fondos, valores y efectos.

e) Ejecucién de consignaciones en Entidades financiera de los fondos
de Tesoreria, de acuerdo a directrices de la Alcaldia.

f) Confeccién de relaciones de trasferencias y cheques.

g) Preparaciéon y formacién de Planes y programas de Tesoreria,
distribuyendo en el tiempo las disponibilidades del Ayuntamiento
para satisfacer sus obligaciones.
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h) Tramitacién, gestién y propuesta de contratacién del endeudamiento
a corto y largo plazo.

i) Preparacién pliegos y condiciones para contratacién de servicios
bancarios.

j) Confeccién de parte periddico de caja y conciliacidon bancaria.

k) Impulso y direccion de los procesos recaudatorios, tanto en
voluntaria, como en ejecutiva, de todos los ingresos del
Presupuesto, sin perjuicio de lo establecido en el convenio suscrito
con SUMA Gestion Tributaria.

I) Autorizacién de los pliegos de cargo de valores tanto en voluntaria
como en ejecutiva entregados a SUMA o las entidades
colaboradoras.

m) Dictar la providencia de apremio en los expedientes que
corresponda.

n) Realizacién de cuantos ingresos de fondos o valores correspondan al
Ayuntamiento.

0) Gestién del pendiente de cobro de todos los ingresos del
Presupuesto, proponiendo medidas para su cobro.

p) Contabilizacién de la cuenta de Recaudacién.

3 3.- Ejecucion de los pagos.-
1. Los pagos ordenados, de acuerdo con el TRLRHL, se efectuaran:
e Preferentemente.- Mediante transferencia bancaria a favor del

acreedor y a la cuenta corriente indicada por el mismo en
modelo normalizado de Domiciliacién de Terceros.

¢ Taldon o cheque nominativo.

e Cargo en cuenta. Para pagos en caso de entidad publica que asi
lo exija mediante modelo impreso.

2. Como justificacidon de haberse efectuado el pago se consideraran:

e Trasferencia bancaria.- La aceptaciéon por la entidad financiera
de la correspondiente orden de transferencia. Se unira a la
correspondiente Orden de Pago.

e Talébn o cheque nominativo.- Debera constar la firma del
perceptor o en su caso la impresién de la huella dactilar si éste
no supiese firmar. Se considerara liquidado el pago en la fecha
de la entrega del efectivo.
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e Cargo en cuenta.- Se unird copia del impreso sellado por la
entidad publica correspondiente o por la entidad bancaria que
acepte el pago.

3. ldentificacién de los perceptores .- En caso de pago por la modalidad
de pago en efectivo o talén nominativo el tesorero pagador exigira
la identificacién de perceptor por medio de:

a) La presentacién del D.N.I..

b) En caso de persona juridica se exigira copia legalizada de la
escritura de poderes a favor del perceptor. Si el posible perceptor
es persona distinta de la apoderada debera presentar, ademas
autorizacién expresa del apoderado, asi como fotocopia del D.N.I.
de éste.

c) En caso de perceptores que actien como representantes de
herencias acreditaran con la documentaciéon respectiva, que
obran con autorizacién suficiente de los titulares.

d) Respecto a menores o a incapacitados se entendera con sus
representantes legales.

4. Devolucidon de avales.-

En general se practicard lo indicado en el apartado 2 sobre
justificacién de pagos en efectivo y del apartado 3 como
identificacién del perceptor.

El perceptor deberd entregar Carta de Pago original del ingreso
del aval depositado en su dia. Si no fuera posible lo hara constar
mediante solicitud.

En caso de solicitud de devolucién por correo certificado
presentard declaracién expresa a tal efecto con los requisitos
descritos con anterioridad en relacion a identificaciéon del
perceptor.

5. Colocacidén de excedentes temporales de Tesoreria.-

Se autoriza a la Tesoreria para la colocacion de excedentes temporales
de Tesoreria, mediante operaciones repos, o depdsitos, imposiciones a plazo, o
similares, de acuerdo con la planificacién financiera y de la situacién de las
cuentas de Tesoreria y del mercado.

Todas estas operaciones tendran la consideracion de movimientos
internos de Tesoreria y en ningln caso operaciones del presupuesto de gastos.
A tal fin se crearan las cuentas financieras necesarias que recojan estas
colocaciones.

6. Archivo de documentos.-

Una vez efectuado el pago y contabilizado por Tesoreria, este
departamento remitird los documentos justificativos de dicho pago a la
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Intervencién Municipal, para conocimiento y archivo por parte de este ultimo
departamento.

TITULO TERCERO: LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS,|

BASE 482.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales
gue implican reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable
en fase "O".

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion
de facturas dentro del ejercicio.

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados,
excepto la incorporacién de remanentes.

BASE 492.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE

INGRESOS.

1.- Todos los cobros habidos hasta el 31 de Diciembre deben ser
aplicados en el presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las
instrucciones pertinentes al 6rgano recaudador para la puntual presentacion
de las cuentas.

2.- Se verificard la contabilidad del reconocimiento de derecho en
todos los conceptos de ingreso, de conformidad con lo previsto en la Base
43.

BASE 502.- CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1.- El cierre y liquidacién de los Presupuestos del Ayuntamiento se
efectuara a 31 de Diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacién, deberdn realizarse
antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3.- La liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento sera aprobado por
el Alcalde o Concejal delegado, dando cuenta al Pleno en la primera sesién
que celebre.

BASE 512.- REMANENTE DE TESORERIA.

1.- Estard integrado por la suma de fondos liquidos y derechos
pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los
derechos que se consideren de dificil recaudacién.

2.- Se consideraran derechos de dificil recaudacion:
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- ElI 25% de los Derechos Reconocidos pendientes de cobro con una
antigledad superior a 12 meses e inferior a 24 meses.

- El 50% de los Derechos Reconocidos pendientes de cobro con una
antigledad superior a 24 meses e inferior a 36 meses.

- ElI 75% de los Derechos Reconocidos pendientes de cobro con una
antiguedad superior a 36 meses e inferior a 48 meses.

- ElI 100% de los Derechos Reconocidos pendientes de cobro con una
antiguedad superior a 48 meses.

Se aplicardn los porcentajes anteriores salvo que las especiales
caracteristicas del derecho, o del deudor, justifiguen otra consideracién.

3.- Si el remanente de Tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente
de financiacién de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

4.- Si el remanente de Tesoreria fuera negativo, el Pleno debera
pronunciarse, en la primera sesién que celebre desde la liquidaciéon del
presupuesto, por alguna de las opciones previstas en la legislacién.

TITULO CUARTO: CONTROL Y FISCALIZACION.|

BASE 522.- CONTROL INTERNO.

Se estard a lo establecido en el RD 424/2017 de 28 de abril, o en su
caso, en el Reglamento de control interno vigente al respecto.

BASE 53.- FISCALIZACION PREVIA:

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 219
de Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y art 17 del RD 427/2017 de 28 de abril:

No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periédico y
demas de tracto sucesivo una vez intervenido el gasto correspondiente al
periodo inicial del acto o contrato.

El resto de los gastos estardn sometidos a intervencién previa limitada de
requisitos basicos, de conformidad con el art 13 del RD 424/2017 de 28 de
abril por el que se regula el régimen juridico del control interno en las
entidades locales del Sector Publico Local.

- Régimen de fiscalizacion e intervenciéon limitada previa de
requisitos basicos:

A) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacidon que se proponga contraer.
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En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacién
afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose
con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobard, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los
requisitos de los articulos 172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.

B) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobarda la competencia del 6rgano de contratacién o concedente de
la subvencién cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de
los gastos de que se trate.

C) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestidén, se
determinen por el Pleno a propuesta del Presidente previo informe del drgano
interventor.

A estos efectos, con independencia de que el Pleno haya dictado o no acuerdo, se
consideraran, en todo caso, trascendentes en el proceso de gestidn los extremos fijados
en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada momento, con respecto al
ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos
supuestos que sean de aplicacién a las Entidades Locales, que deberdn comprobarse en
todos los tipos de gasto que comprende.

Adicionalmente, el Pleno de la Corporacién, previo informe del érgano interventor, podra
aprobar otros requisitos o tradmites adicionales que también tendran la consideraciéon de
esenciales.

En la determinacién de estos extremos se atendera especialmente a aquellos requisitos
contemplados en la normativa reguladora para asegurar la objetividad, la transparencia,
la no discriminacién y la igualdad de trato en las actuaciones publicas.

3.-No obstante, serd aplicable el régimen general de fiscalizacién e intervencién previa
respecto de aquellos tipos de gastos y obligaciones para los que no se haya acordado el
régimen de requisitos béasicos a efectos de fiscalizacién e intervencién limitada previa,
asi como para los gasto de cuantia indeterminada.

4. -Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencién limitada previa
serdn objeto de otra plena con posterioridad.

Dichas actuaciones se llevardn a cabo en el marco de las actuaciones del control
financiero que se planifiguen en los términos recogidos en el titulo Ill del RD 424/2017
de 28 de abril.

Los reparos se estara a lo dispuesto en el art 215 y siguientes del TRLHL y art 12 del RD
424/2017. No obstante y de conformidad con el art 15 del RD 424/2017, cuando el
6rgano gestor no acepte el reparo podrd plantear una discrepancia al 6érgano
competente (Alcalde o Pleno), en el plazo de 3 dias habiles.
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5.-No obstante, el 6rgano interventor podra formular las observaciones
complementarias que considere conveniente, sin que estas tengan, en
ningun caso efectos suspensivos en la tramitaciéon de los expedientes
correspondientes.

6.-Conforme al apartado 4 del articulo 219 de Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y el art 9 del RD 424/2017, la
fiscalizacién de los derechos se sustituye por la inherente a la toma de
razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores
mediante la utilizacion de técnicas de muestreo y auditoria., excepto la
devolucién de ingresos indebidos.

Todos los procedimientos gestionados y tramitados por el Ayuntamiento de
Benissa, estardn sometidos a fiscalizaciéon previa limitada de requisitos
basicos excepto las excepciones especificadas en el RD 424/2017 o el
vigente al efecto.

BASE 542.- INFORMACION CONTABLE A SUMINISTRAR AL

PLENO.

1.- La informaciéon contable que la Intervencién ha de suministrar al
Ayuntamiento Pleno, a peticién de la Presidencia, se ajustard a las normas
contenidas en la presente Base.

2.- Deberd contener estados contables relativos a:
a) Ejecucién del presupuesto de ingresos corrientes.

b) Ejecuciéon del presupuesto de gastos corrientes y de sus
modificaciones.

c) Movimientos y situacién de la Tesoreria.

En relacién con el apartado c) se emitira informe por Tesoreria,
dandose traslado del mismo a Intervencién, para su remisién al Pleno
junto con el resto de la informacién contable.

3.- La estructura de los expresados estados contables pondra de
manifiesto los datos siguientes:

a) En relacién con la ejecuciéon del presupuesto de ingresos,
detallara el nivel de capitulos y de conceptos:

- Las previsiones presupuestarias de ingresos.

- Los derechos reconocidos netos y el porcentaje de
ejecucion que, sobre las previsiones, representen.

- La recaudacioén liquida y los porcentajes de ejecucién que
representa sobre las previsiones y los derechos
reconocidos.
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b) En lo referente al presupuesto de gastos, pondra de
manifiesto a nivel de capitulos, Area de gasto y partidas
presupuestarias, los datos siguientes:

- Los créditos iniciales y las modificaciones aprobabas
distinguiendo, como minimo, las incorporaciones de
remanentes de las restantes figuras, asi como también
los créditos definitivos.

- Las obligaciones reconocidas netas y el porcentaje de
ejecucion que, sobre los créditos presupuestarios,
representen.

- Los pagos realizados liquidos y los porcentajes de
ejecucion que representen sobre los créditos
presupuestarios y sobre las obligaciones reconocidas.

c) En cuanto a la Tesoreria, detallara, a nivel de conceptos, lo
siguiente:

- Cobros y pago realizados durante el periodo,
distinguiendo los originados por la ejecucién del
presupuesto de los no presupuestarios.

- Las existencias en la Tesoreria al comienzo y al final del
periodo.

4.- Esta informacién contable serd entregada por Intervencién y dard
su traslado al Pleno cuando sea requerida.

IDISPOSICIONAS ADICIONALES Y FINAL|

DISPOSICION _ADICIONAL PRIMERA- PROCEDIMIENTO PARA LA
CONCERTACION DE OPERACIONES DE CREDITO.

A) OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO.

1. La concertaciéon de este tipo de operaciones exige, con caracter
previo, disponer del Presupuesto aprobado para el ejercicio en curso.

2. Excepcionalmente, cuando se produzca la situacién de prérroga del
Presupuesto, sélo se podran concertar operaciones de crédito a largo plazo
para la financiacion de inversiones vinculadas directamente a
modificaciones presupuestarias por créditos extraordinarios y suplementos
de crédito (art. 50 TRLRHL)

3.- Procedimiento para la concertacidn de operaciones de crédito a
largo plazo- régimen juridico y competencias reguladas en el art. 52 del RDL
2/2004 del TRLRHL:
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Se aplicara el articulo 10 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de
contratos del sector publico por el que se regulan los contratos y negocios
excluidos en el ambito de la ley y el articulo 52.1 RDL 2/2004 del TRLRHL,
segun el cual estaran sometidas al derecho privado aquellas operaciones de
crédito previstas en el Presupuesto. En consecuencia, no les afecta los
requisitos para su contratacién establecidos en la legislaciéon de contratos.

En el caso de que no existan previsiones presupuestarias al efecto,
sera de aplicacién lo previsto en la legislacién vigente en materia de
contratacion.

Por todo ello, se regula en las presentes Bases de Ejecucion el
procedimiento a seguir para la contratacién de operaciones de crédito no
previstas inicialmente en el capitulo IX del estado de ingresos del
Presupuesto General de la Entidad, y para el cual se realice la oportuna
adaptaciéon al Presupuesto mediante el correspondiente expediente de
modificacion de créditos:

Se aplicara el art. 10 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de contratos
del sector publico, y por tanto estan excluidos del ambito de aplicacién de la
ley este tipo de servicios y operaciones financieras.

- Aprobacién por el 6rgano competente de la memoria financiera de
las condiciones particulares de la operacién de crédito.

- Para dar cumplimiento a los principios de publicidad vy
concurrencia, y dado que esta operaciéon de crédito esta excluida
del dmbito de la ley de contratos, se remitiran a todas las
Entidades Financieras con las que trabaja el Excmo. Ayuntamiento
de Benissa, de las condiciones particulares estipuladas en la
memoria financiera aprobada por el 6rgano competente vy
solicitando la presentacion de ofertas en un plazo maximo de
guince dias desde la recepcién de la misma.

- Analisis de las ofertas presentadas y emisiéon de informe sobre las
mismas por parte de la Intervencion Municipal.

- Propuesta de adjudicacidn realizada por el Concejal de Hacienda y
elevada para al érgano competente para su aprobacién (Junta de
Gobierno Local, o previo dictamen por la Comisién Informativa de
Hacienda , Cuentas y Régimen Interior, para su aprobacién por
Pleno.)

- Adjudicacién del contrato por el Organo competente.
- Formalizacién del contrato .

* Se faculta al Sr. Alcalde para la firma de todo tipo de documentos
necesarios para concertar la operacién de crédito con cualquier entidad
financiera

B) Operaciones de Tesoreria.
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1. La concertacibn de operaciones de Tesoreria exige que el
Ayuntamiento disponga del Presupuesto aprobado para el ejercicio en curso,
extremo que deberd ser justificado. Excepcionalmente, cuando exista
prérroga del Presupuesto, se podran concertar, siempre que las concertadas
sean reembolsadas y se justifique dicho extremo en la forma sefalada en el
articulo 50 del TRLRHL.

2.- De acuerdo con lo dispuesto en el art. 10 de la Ley 9/2017 de 8 de
noviembre de contratos del sector publico,quedan excluidas las operaciones
de tesoreria del ambito de aplicacién de la presente ley.

3.- Para la concertacidn de una operacion de tesoreria se solicitaran
ofertas a un minimo de 3 entidades de crédito, de tal manera, que se pueda
garantizar en la mayor medida posible, que la operacién comporta el menor
coste financiero para la corporacion al tiempo que se asegura el respecto a
los principios de publicidad y concurrencia.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA- FONDO DE CONTINGENCIA

El Ayuntamiento de Benissa no prevé en sus presupuestos una
dotacién de crédito en su capitulo V que se destinara, cuando proceda, a
atender necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el
presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del
ejercicio (art. 31 de la ley Organica 2/2012).

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

El Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Benissa es el dérgano
competente para resolver e interpretar las presentes Bases, previo informe
de Secretaria, Tesoreria y/o Intervencidbn segun sus respectivas
competencias.

DISPOSICION FINAL

En lo no previsto en las presentes Bases de Ejecucién aprobadas junto
con el Presupuesto para 2020 se estara a lo dispuesto en el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Hacienda Locales y Real Decreto 500/90, de 20 de
Abril.
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